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TRANSITORIOS

Definiciones

Las siguientes definiciones seran aplicables al presente documento, asi como a la
normatividad interna que regule el proceso del MOBAP en la materia:

Abastecimiento. Las actividades encaminadas a cubrir las necesidades de Contratacion
de bienes, servicios, arrendamientos y obras, considerando calidad, cantidad, tiempo,
precio y ubicacion para las Empresas Productivas y, en su caso, Empresas Filiales.

Abastecimiento Estratégico. Proceso integral que parte de las necesidades del negocio,
la posicion frente al mercado y el poder de negociacion para identificar mejores
oportunidades de Abastecimiento al menor costo total con una vision clara del mercado, la
mejor calidad, y soportado por la seleccion de proveedores idéneos.

Acuerdo Referencial. Instrumento juridico que, sin comprometer recursos presupuestales,
se suscribe con mas de un Posible Proveedor para establecer las condiciones técnicas,
comerciales y, en su caso, econémicas, que regularan futuras Contrataciones recurrentes
de bienes, arrendamientos, obras y servicios de las Empresas Productivas.

Administrador del Proyecto. Servidor publico de la Empresa Productiva responsable del
plan de ejecucién, administracion, eficiencia y operatividad de un Proyecto, asi como de las
decisiones técnicas y operativas necesarias para el cumplimiento de este. Su participacion
es ineludible para las definiciones técnicas en los Procedimientos de Contratacion.

PA-20-POL-001 Aprobado/Autorizado Esta pagina sustituye a la
Pagina 5 de 69 Area(s)/Organo(s) Colegiado(s) Acuerdo(s)/FAC Dia Mes | Afio aprobada/autorizada el:
Elaboro6:
avoro Dia Mes Afio

JNL

Rovies Consejo de Administracion CA-109/2021 21 09 2021
eviso:
MMHA




DISPOSICIONES GENERALES DE | Vigente a partir de
FEMEDC{: CONTRATACION PARA PETROLEOS MEXICANOS | Dia Mes Afio

Y SUS EMPRESAS PRODUCTIVAS SUBSIDIARIAS

Alianzas Contractuales. Instrumentos juridicos tales como Contratos Preparatorios y
Acuerdos Referenciales.

Analisis del Gasto. Es la consolidacion, clasificacion y categorizacion de la informacion
del gasto de las Contrataciones de adquisiciones, arrendamientos, obras y servicios.

Area de Abastecimiento. La Subdireccion de Abastecimiento y las areas que la integran,
responsable de dirigir las actividades encaminadas a cubrir las necesidades de
Contratacion de bienes, servicios, arrendamientos y obras, para las Empresas Productivas
Yy, en su caso, Empresas Filiales, considerando calidad, cantidad, tiempo, precio y
ubicacion.

Area de Abastecimiento Estratégico. Integrante de la estructura organica basica del Area
de Abastecimiento, competente para aplicar la Metodologia de Abastecimiento Estratégico,
disefiar Estrategias y presentarlas para su aprobacion a las instancias correspondientes.

Area de Alianzas Contractuales. Integrante de la estructura organica basica del Area de
Abastecimiento, competente para concertar, suscribir y administrar Acuerdos Referenciales
y Contratos Preparatorios.

Area de Contratacion. Integrante de la estructura organica basica del Area de
Abastecimiento, competente para dirigir los Procedimientos de Contratacion y la suscripcion
de contratos y convenios.

Area de Ingenieria de Costos. Integrante de la estructura organica basica del Area
Abastecimiento, competente para atender, revisar y autorizar los factores de ajuste de
precios o costos, precios unitarios extraordinarios, costos para los gastos no recuperables
y costo indirecto y financiamiento.

Area de Finanzas. Responsable de definir, coordinar y supervisar la planeacion,
programacion, difusién, seguimiento, control, soporte y asignacién del presupuesto y su
ejercicio en las Empresas Productivas, asi como de dirigir el marco de administracion de
riesgos empresariales.
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Area de Mejora del Proceso. Integrante de la estructura organica basica del Area de
Abastecimiento, competente para proponer e implementar mejoras en materia de
Abastecimiento, asi como instrumentar el esquema de catalogacion para la operacion de
éste y, administrar la solucién tecnolégica que soporte al proceso en dicha materia.

Area de Nuevos Modelos de Abastecimiento. Integrante de la estructura organica basica
del Area de Abastecimiento, responsable de la elaboracién, concertacion, suscripcion y
administracion de Nuevos Modelos de Abastecimiento, asi como de la instrumentacion de
Contrataciones especificas derivadas de Alianzas Contractuales y Nuevos Modelos de
Abastecimiento.

Area de Relaciéon con Proveedores y Contratistas. Integrante de la estructura organica
basica del Area de Abastecimiento, responsable del registro, la evaluacion, vinculacion y
desarrollo de proveedores y contratistas.

Area de Responsabilidades. El area responsable de recibir y dar atenciéon a quejas y
denuncias y realizar investigaciones con motivo de las mismas; asi como tramitar los
procedimientos de responsabilidad administrativa e imponer las sanciones respectivas.

Area Juridica. La responsable de ejercer la funcién juridica en las Empresas Productivas
y, en su caso, en las Empresas Filiales.

Area Usuaria. La destinataria de los bienes, arrendamientos, obras y servicios objeto de
las Contrataciones.

Auditoria Interna. El area dependiente del Consejo de Administracion, por conducto de su
Comité de Auditoria e instancia ejecutora de éste, que revisa periodicamente que las
politicas, normas y controles establecidos por el Consejo de Administracion para el correcto
funcionamiento de las Empresas Productivas y, en su caso, Empresas Filiales, se apliquen
de manera adecuada y verifica el correcto funcionamiento del Control Interno.
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Bases de Contratacion. El documento que establece los criterios, requisitos, alcances y
mecanismos a los que se sujetara el concurso abierto o invitacion restringida, asi como el
contenido del contrato derivado de éstos.

Bienes de Consumo. Son aquellos materiales, equipos y refacciones de uso comun y
recurrente para la operacion que, por su utilizacion en el desarrollo de las actividades de
las Empresas Productivas y, en su caso, Empresas Filiales, son controlados a través de un
registro global de inventarios, dada su naturalezay fines.

CAAOS. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Obras y Servicios del Consejo de
Administracion.

Categoria. El conjunto de bienes, obras, servicios o0 arrendamientos que tienen
caracteristicas en comun y que pertenecen al mismo mercado proveedor.

Consejo de Administracién. El Consejo de Administracion de Petr6leos Mexicanos.

Contrataciones. Los actos juridicos a través de los que se busca obtener las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes para las adquisiciones, arrendamientos, obras y servicios
requeridos para el desarrollo de los Proyectos de las Empresas Productivas.

Contrato Especifico. El instrumento juridico que se celebre en términos de una Alianza
Contractual o de un Nuevo Modelo de Abastecimiento, para la Contratacion de bienes,
arrendamientos, obras y servicios, comprendidos en el catalogo correspondiente.

Contrato Preparatorio. El instrumento juridico que sin comprometer recursos
presupuestales se suscribe con un Posible Proveedor que acredita la condicion de fuente
Gnica de suministro por poseer la titularidad o el licenciamiento exclusivo de la propiedad
intelectual, para asegurar los términos mas favorables para las Empresas Productivas en
futuras Contrataciones recurrentes de bienes, arrendamientos, obras y servicios.
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Cumplimiento. Observancia al conjunto de disposiciones juridicas y normativas aplicables,
asi como de las herramientas de control establecidas para mitigar riesgos como el de
corrupcion, entre otros, por parte de una empresa, sus consejeros, directivos, empleados,
clientes, proveedores, contratistas, prestadores de servicios y, en general, cualquier tercero
con el que se mantienen relaciones comerciales.

Debida Diligencia. El proceso regulado en las Politicas y Lineamientos para el Desarrollo
de la Debida Diligencia en Petréleos Mexicanos, sus Empresas Productivas Subsidiarias vy,
en su caso, Empresas Filiales, en Materia de Etica e Integridad Corporativa.

Disposiciones. Las presentes Disposiciones Generales de Contratacion para Petréleos
Mexicanos y sus Empresas Productivas Subsidiarias.

Emergencia. Los casos vinculados directamente con la seguridad de las Empresas
Productivas, sus instalaciones industriales y ductos; caso fortuito y fuerza mayor; y la
remediacion de derrames, emision de gases toxicos o peligrosos, vertimiento irregular de
hidrocarburos o cualquier otro incidente que ponga en riesgo inminente a los trabajadores,
a la poblacion, el medio ambiente o las instalaciones utilizadas por las Empresas
Productivas, que sean consecuencia de accidentes, sabotajes, robo, otros actos dolosos u
otros eventos que requieran de atencion y solucion inmediata.

Empresas Filiales. - Aquéllas en las que Pemex patrticipa directa o indirectamente en mas
del cincuenta por ciento de su capital social, con independencia de que se constituyan
conforme a la legislacion mexicana o a la extranjera.

Empresas Productivas. Petr6leos Mexicanos y sus Empresas Productivas Subsidiarias.
Empresas Productivas Subsidiarias. Las empresas productivas del Estado, con

personalidad juridica y patrimonio propios, sujetas a la conduccion, direccién y coordinacion
de Pemex.
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Estado de Operacién. Las actividades que se desarrollan en condiciones Optimas de
seguridad e higiene, con equipo, maquinaria e infraestructura en adecuado estado de
funcionamiento y conservacion, en cada centro de trabajo de las Empresas Productivas.

Estatuto. El Estatuto Organico de Petréleos Mexicanos.

Estrategia. Las acciones planificadas y mecanismos para la Contratacidén de adquisiciones,
arrendamientos, obras y servicios que se derivan de la aplicacion de Abastecimiento
Estratégico.

e.firma. La Firma Electrénica Avanzada a la que se refiere la Ley de la materia.

Fraccionamiento de las Operaciones. Se configura cuando en un solo ejercicio fiscal, se
realicen diversas Contrataciones cuyo objeto sea el mismo; sean solicitadas por la misma
Area Usuaria y realizadas por la misma Area de Contratacion o Area Usuaria tratandose de
operaciones simplificadas; habiendo podido proveerse en un solo Procedimiento de
Contratacion, sin que se haya realizado de esta forma. Los Contratos Especificos no se
consideraran como Fraccionamiento de las Operaciones.

GAE. El Grupo de Abastecimiento Estratégico de Petroleos Mexicanos y sus Empresas
Productivas Subsidiarias.

GAECA. El Grupo de Autorizacion de Excepcion al Concurso Abierto de Petroleos
Mexicanos y sus Empresas Productivas Subsidiarias.

HIIP. Herramienta Integral de Informacion de Proveedores y Contratistas.
Iniciativas de Contratacion. Las necesidades de bienes, arrendamientos, obras y
servicios que derivan de un Proyecto y se requieren para alcanzar los objetivos y metas de

éste.

Invitacion. El documento mediante el cual se convoca a los Participantes potenciales al
procedimiento de invitacion restringida.
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Justificacion. El documento base de los Procedimientos de Contratacion que suscribe el
Administrador del Proyecto, en el que se establecen las razones que sustentan la necesidad
de la Contratacion, los objetivos y metas del Proyecto, asi como la identificacion de los
riesgos del Proyecto y sus medidas de control.

Ley. La Ley de Petroleos Mexicanos.

Mecanismos de Ingenieria de Costos. Son los documentos que contienen los pasos para
la elaboracion y aplicacion de ajuste de precios o costos, precios unitarios extraordinarios,
gastos no recuperables y revision de costos indirectos y/o de financiamiento.

Mecanismo de subasta. Es aquel que se implementa dentro de un Procedimiento de
Contratacion para obtener las mejores condiciones en cuanto a precio al adjudicar un bien,
arrendamiento, servicio u obra, a través de Ronda o Rondas en las que se presentan
Posturas.

MOBAP. Modelo Operativo Basado en Administracién por Procesos, a que se refiere el
articulo 3, fraccion XXII, del Estatuto.

Nuevo Modelo de Abastecimiento. Mecanismos e instrumentos juridicos distintos a los
utilizados para el Abastecimiento tradicional y estratégico, para cubrir las necesidades de
negocio de las Empresas Productivas y, en su caso, Empresas Filiales.

PAC. El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Obras y Servicios de las
Empresas Productivas.

Participante. La persona fisica o moral que expresa dentro de un Procedimiento de
Contratacion su intencién de celebrar una relacion comercial con las Empresas Productivas.

Participante Adjudicado. La persona fisica o moral a la que se le ha asignado un contrato
como resultado de un Procedimiento de Contratacion.
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Pemex. Petréleos Mexicanos.

Politicas y Lineamientos. Disposiciones normativas en materia de Contratacion de
Adquisiciones, Arrendamientos, Obras y Servicios emitidas por el Director Corporativo de
Administracion y Servicios.

Portal. La pagina electronica de Pemex disponible al publico a través de Internet.

Posible Proveedor. La persona fisica o moral que forma parte de una Alianza Contractual
o un Nuevo Modelo de Abastecimiento, y que acredit6 tener disponibilidad y capacidad para
ofrecer los bienes, arrendamientos, obras y servicios incluidos en el catalogo
correspondiente.

Postura. Propuesta economica que el Participante ofrece por una partida, posicién o grupo
de partidas en una subasta de acuerdo con las reglas establecidas para cada caso.

Procedimiento de Contratacién. La secuencia de pasos a seguir para la adquisiciéon de
bienes o la Contratacion de arrendamientos, servicios u obras, definidos por el Consejo de
Administracion en las Disposiciones.

Programa Pemex Cumple. Conjunto de iniciativas orientadas a prevenir y erradicar la
corrupcion, promocion de los principios éticos, transparencia, Cumplimiento y cero
tolerancia a los actos de corrupcion, que fortalezcan a las Empresas Productivas y, en su
caso, Empresas Filiales.

Proveedor o Contratista. La persona fisica o moral que, mediante la celebracion de un
contrato derivado de un Procedimiento de Contratacion, abastece bienes o ejecuta

arrendamientos, obras o servicios para las Empresas Productivas.

Proyecto. El conjunto de actividades interrelacionadas que se desarrollan para alcanzar un
objetivo de las Empresas Productivas.

Reglamento. El Reglamento de la Ley de Petroleos Mexicanos.
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Reglas de Operacion. El documento normativo que regula el actuar de O6rganos
colegiados.

Ronda. Tiempo en el que los Participantes pueden presentar Postura bajo el Mecanismo
de subasta. Cada Ronda comienza y termina a una hora previamente determinada sin
pausa o interrupcion programada.

Sistema Electrénico de Contrataciones. La solucion tecnoldgica que soporta al proceso
del MOBAP en la materia, para llevar a cabo Procedimientos de Contratacion electrénicos
0 mixtos y eventos electronicos de las Empresas Productivas, bajo el régimen aplicable en
materia de adquisiciones, arrendamientos, obras y servicios.

Solicitud de Cotizacién. El documento que contiene los requisitos a los que se sujetara el
Procedimiento de Contratacién de adjudicacion directa y de celebracion de Contratos
Especificos.

Terceros. Las personas fisicas o morales a que se refieren las Politicas y Lineamientos
para el Desarrollo de la Debida Diligencia en Petroleos Mexicanos, sus Empresas
Productivas Subsidiarias y, en su caso, Empresas Filiales, en Materia de Etica e Integridad
Corporativa.

Testigo Social. La persona fisica o moral que podra participar en determinados
Procedimientos de Contratacién que realicen las Empresas Productivas.

Testimonio Final. EI documento emitido y suscrito por el Testigo Social al final de su
participacion en un Procedimiento de Contratacion, a través del cual emite sus comentarios,
observaciones y, en su caso, recomendaciones respecto del Procedimiento de
Contratacion.

UCII. Unidad de Control Interno Institucional.
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Urgencia Médica. Todo problema médico quirdrgico agudo que ponga en peligro la vida,
un érgano o una funcién y que requiera atencion inmediata.

Titulo Primero
Generalidades

Capitulo Unico
Proceso, Integracién y Metodologia
para el Abastecimiento Estratégico

Articulo 1. Ambito de aplicacién.

Las Contrataciones que realicen las Empresas Productivas se regularan por lo dispuesto
en la Ley, su Reglamento, las Disposiciones y sus Politicas y Lineamientos. Las
Contrataciones que realicen las Empresas Filiales, se ajustaran a lo que, para esta materia,
apruebe el Consejo de Administracion.

Las Contrataciones que realicen entre si las Empresas Productivas, asi como las que
realicen éstas con otras empresas productivas del Estado, se sujetaran al derecho comun,
por lo que no les seran aplicables las presentes Disposiciones.

A las Contrataciones de actividades reguladas en forma especifica por la Ley de
Hidrocarburos o relacionadas con las mismas, asi como a las importaciones de
hidrocarburos, petroliferos y petroquimicos, no les serdn aplicables las presentes
Disposiciones. No obstante, lo anterior, la Subdireccion de Abastecimiento podra establecer
criterios, directrices, mecanismos 0 acciones para llevar a cabo las Contrataciones
reguladas por dicha ley.

Articulo 2. Identificaciéon de las necesidades de Contratacion.
La identificacion de las necesidades de Contratacion estara a cargo de las Areas Usuarias.

Articulo 3. Iniciativas de Contratacion.
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El PAC se integrara con las necesidades de adquisiciones, arrendamientos, obras y
servicios de las Empresas Productivas en el ejercicio que corresponda. Dicho programa es
congruente con el presupuesto y el Plan de Negocios de Petr6leos Mexicanos y sus
Empresas Productivas Subsidiarias y permite al Area de Abastecimiento tener visibilidad de
las necesidades de Contratacion.

Por regla general, las necesidades de adquisiciones, arrendamientos, obras y servicios que
contrate el Area de Abastecimiento deberan planearse e incluirse dentro del PAC, de
conformidad con las directrices emitidas, para tal efecto, por el Consejo de Administracion.
Dicho programa sera de caracter indicativo y podra ser actualizado de forma trimestral.

En la misma periodicidad el Area de Abastecimiento, informara al CAAOS sobre la
actualizacion efectuada al PAC, en términos de las directrices aplicables.

Las Empresas Productivas rendirdn un informe semestral al CAAOS respecto a su PAC
aprobado, su actualizacion y seguimiento, asi como, de lo contratado y el ejercicio
presupuestal de los mismos, y su alineacién con el Plan de Negocios de Petroleos
Mexicanos y sus Empresas Productivas Subsidiarias.

Las operaciones simplificadas y las Contrataciones por situaciones de Emergencia, y de
Urgencia Médica, no requerirdn contar con una Iniciativa de Contratacion inscrita en el PAC.

Articulo 4. Analisis de Gasto.

El Area de Mejora del Proceso sera la responsable de consolidar y clasificar la informacion
relacionada con el gasto de las Contrataciones de adquisiciones, arrendamientos, servicios
y obras de las Empresas Productivas y, en su caso, Empresas Filiales.

Articulo 5. Desarrollo de Categorias.

El Area de Abastecimiento Estratégico, a partir del Andlisis del Gasto, identificara el
conjunto de bienes, arrendamientos, obras o0 servicios susceptibles de aplicarles la
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metodologia de Abastecimiento Estratégico para el

desarrollo de Categorias y

Abastecimiento Estratégico de las Empresas Productivas y, en su caso, Empresas Filiales

Articulo 6. Equipo multidiscipli

nario.

El desarrollo de Categorias sera realizado mediante la aplicacion de la metodologia de
Abastecimiento Estratégico, con el apoyo de un equipo multidisciplinario que seréa

conformado por:

l. El Area de Abastecimiento Estratégico;

Il. El Area Usuaria;

ll. El lider de Categoria, el cual sera designado por el Area de Contratacion y que
sera responsable de participar en la seleccién y desarrollo de la Categoria, dar
seguimiento a su implementacion y verificar que la Contratacion se realice conforme
a lo previsto en la Estrategia, y

IV. Las Empresas Productivas cuya participacion se estime necesaria, a juicio del Area

de Abastecimiento Estratég

Articulo 7. Etapas de la metodologia de Abastecimiento Estratégico.

ico.

Las areas responsables de aplicar la metodologia de Abastecimiento Estratégico
consideraran las etapas siguientes:

Etapas

Elementos

I. Situacion Actual.

2. Perfil de la Categoria

3. Perfil de la industria

1. Estructura de la Categoria
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Il. Definicién de Estrategias
4. Seleccién de la Estrategia

5. Desarrollo de la Estrategia

[ll. Implementacién
6. Implementacién

7. Monitoreo

I. Situacién Actual: Analisis de la estructura de la Categoria y su segmentaciéon. Se
identifican los grupos de interés, Contratacion histérica a través del perfil de la
industria.

II. Definicion de Estrategias: Seleccién y desarrollo de las alternativas para la
Contratacion de obras, arrendamientos, bienes y servicios, incluyendo las acciones
para su implementacion.

La Estrategia y los mecanismos de implementacién deberan ser aprobados por el
GAE, presentando la memoria descriptiva la cual contendra como minimo el desarrollo
de las etapas | y Il de la metodologia de Abastecimiento Estratégico.

ll. Implementacion: Aplicacion por parte de las Areas de Contratacion y de Alianzas
Contractuales responsables de las acciones definidas en la Estrategia aprobada y el
monitoreo de las mismas.

De manera conjunta, las Areas de Contratacion; de Nuevos Modelos de
Abastecimiento, y de Abastecimiento Estratégico, realizaran el monitoreo de la
implementacion de las Estrategias.

Articulo 8. Grupo de Abastecimiento Estratégico.
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El GAE sera responsable de revisar y, en su caso, aprobar Estrategias y sus mecanismos
de implementacion, incluyendo, en su caso, el tipo de Procedimiento de Contratacion, asi
como Alianzas Contractuales o Nuevos Modelos de Abastecimiento gestionadas a solicitud
de los Administradores del Proyecto. Dicho Grupo estara integrado por los servidores
publicos siguientes:

|. Presidente: Un servidor publico del Area de Abastecimiento, con nivel minimo de
Coordinador, designado por su Titular.

Il. Vocales:

a. Un Subdirector de las Empresas Productivas o aquel servidor publico que se
desempeiie en el segundo nivel jerarquico de las Empresas Productivas
Subsidiarias, que el Director General designe como responsable de la Contratacion;

b. Un Subdirector del Area de Finanzas, y

c. Dos Coordinadores del Area de Abastecimiento.

I1l. Invitados Permanentes:

a. Un servidor publico del Area Juridica con nivel minimo de Gerente;

b. Un servidor publico de la Auditoria Interna con nivel minimo de Gerente;

c. Un servidor publico de la UCII, con nivel minimo de Gerente, y

d. Un servidor publico de la Direccion Corporativa de Planeacion, Coordinacion y

Desempefio, con nivel minimo de Gerente.

IV. Secretario: Un Gerente del Area de Abastecimiento, designado por el Presidente
del Grupo.
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Los vocales y los invitados seran designados por los titulares de las &reas de su adscripcion,
conforme las Reglas de Operacion del Grupo.

Titulo Segundo
Contratacion de Bienes, Arrendamientos, Obras y Servicios

Capitulo |
De las facultades del Consejo de Administracion en materia de Contrataciones e
Impedimentos Generales para Contratar

Articulo 9. Autorizacién de las Contrataciones por el Consejo de Administracion.
El Consejo de Administracion autorizara las Contrataciones siguientes:

I. Las relacionadas con las inversiones que, por su importancia o trascendencia, sean
autorizadas por el propio Consejo de Administracién, de conformidad con lo que
establece la fraccion IV del articulo 13 de la Ley, las cuales seran autorizadas
conjuntamente con las inversiones, con la informacién basica o general de las mismas,

y

II. Las que considere el Consejo de Administracion, a propuesta de su Presidente o
de dos Consejeros, o del Director General de Pemex. En estos casos, se enviaran los
términos y condiciones basicas o generales de las Contrataciones.

El seguimiento de las Contrataciones autorizadas por el Consejo de Administracién debera
ser informado al CAAOS por el Area de Abastecimiento, con la periodicidad que dicho
organo colegiado determine.

Articulo 10. Impedimentos para considerar propuestas o celebrar contratos.

Las Areas de Alianzas Contractuales, de Contratacion y de Nuevos Modelos de
Abastecimiento, en el ambito de su competencia, deberan abstenerse de considerar
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propuestas, celebrar contratos o concertar Alianzas Contractuales y Nuevos Modelos de
Abastecimiento con las personas fisicas 0 morales que se encuentren en los supuestos
sefalados en la fraccion VI del articulo 76 de la Ley, asi como en los supuestos siguientes:

I. Cuando, por si o por interpésita persona, hayan sido sancionadas en términos de la
Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion y demas normatividad aplicable.

Se entenderd por interposita persona aquélla que, aparentando obrar por cuenta
propia, interviene en un acto juridico por encargo y en provecho de otro, cuando la
persona moral que pretenda participar en un Procedimiento de Contratacion haya sido
creada con posterioridad a la inhabilitacion impuesta, y que pretenda ser Participante
de un contrato en el Procedimiento de Contratacion;

[I. Cuando hayan resultado responsables por la comision de practicas monopoélicas
absolutas, conforme a lo resuelto por la autoridad de competencia econémica que
corresponda;

[ll. Cuando hayan resultado ganadoras o adjudicadas en un Procedimiento de
Contratacion, de un Contrato Especifico o seleccionados durante un proceso de
concertacion de una Alianza Contractual, tramitado por las Empresas Productivas y
no hayan firmado el contrato, Contrato Especifico o Alianza Contractual concertado
por causas imputables a ellas; la abstencion prevalecera por un periodo de un afio,
contado a partir del momento en el que debié haber firmado el contrato, Contrato
Especifico o Alianza Contractual,

IV. Cuando hayan cometido robo, fraude, cohecho, o trafico de influencia, en perjuicio
de la Empresa Productiva; sus Empresas Filiales; otras empresas productivas del
Estado; o cualquier otro ente publico federal que ejerza recursos publicos, decretado
por resolucion definitiva por autoridad judicial competente en territorio nacional. El
impedimento sefialado prevalecera por igual nUmero de afios segun corresponda a la
pena que resulte mayor de acuerdo con el tipo penal, conforme a la legislacion federal
en materia penal que resulte aplicable, o bien por resolucion firme de autoridad
competente en el extranjero tratandose de delitos analogos a los sefialados;
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V. Cuando hayan cometido algun delito relacionado con delincuencia organizada o un
delito previsto en el Cédigo Fiscal de la Federacion, decretado por resolucién definitiva
por autoridad judicial competente en territorio nacional, aun cuando éste no haya sido
en perjuicio de la Empresa Productiva, sus Empresas Filiales, otras empresas
productivas del Estado, o cualquier otro ente publico federal que ejerza recursos
publicos. El impedimento sefialado prevalecerd por igual nimero de afios segun
corresponda a la pena que resulte mayor de acuerdo con el tipo penal, conforme a la
legislacion federal en materia penal que resulte aplicable, o bien, por resolucion firme
de autoridad competente en el extranjero tratdndose de delitos analogos a los
sefalados;

VI. Cuando por causas imputables a ellas mismas, hayan incurrido, durante el afio
previo al inicio del Procedimiento de Contratacion, ya sea en sus instalaciones o en
las de la Empresa Productiva, con motivo de la ejecucion de un contrato con la
Empresa Productiva, en algin accidente de trabajo con fatalidad o algun accidente
industrial grave.

El area responsable de la seguridad industrial, salud en el trabajo y proteccion
ambiental de Pemex, proporcionara al Area de Relacién con Proveedores y
Contratistas la informacion registrada del mes inmediato anterior, para su
incorporacion en la HIIP, con la finalidad de que las Areas de Contratacion, Alianzas
Contractuales y Nuevos Modelos de Abastecimiento verifiquen la ocurrencia de un
accidente de trabajo con fatalidad o un accidente industrial grave, respecto de los
Participantes en los Procedimientos de Contratacion que realicen.

En casos debidamente justificados, para garantizar la continuidad operativa, el
Administrador del Proyecto entregar4a a las Areas de Contratacion, Alianzas
Contractuales y Nuevos Modelos de Abastecimiento, la carta compromiso y el
programa de reforzamiento de seguridad elaborados por el Contratista o Proveedor, a
través de los cuales asume la responsabilidad y el compromiso para la prevencion de
accidentes industriales graves y fatalidades, dichos documentos deberan tener el visto
bueno por escrito del area responsable de la seguridad industrial, salud en el trabajo

PA-20-POL-001
Péagina 21 de 69

Aprobado/Autorizado

Area(s)/Organo(s) Colegiado(s)

Acuerdo(s)/FAC

Dia

Esta pagina sustituye a la
aprobada/autorizada el:

Elaboro6:
JINL

Revisoé:
MMHA

Consejo de Administracién

CA-109/2021

21

09

2021

Dia

Mes

Afio




DISPOSICIONES GENERALES DE | Vigente a partir de
FEMEDC{: CONTRATACION PARA PETROLEOS MEXICANOS | Dia Mes Afio

Y SUS EMPRESAS PRODUCTIVAS SUBSIDIARIAS

y proteccion ambiental de Pemex y de la Empresa Productiva Subsidiaria
correspondiente, a efecto de que las Areas de Contratacion, Alianzas Contractuales y
Nuevos Modelos de Abastecimiento consideren las propuestas y, de ser el caso,
celebren contratos con las personas que hayan cumplido con los requisitos antes
exigidos.

Para los casos en que se actualicen los supuestos previstos en las fracciones Il, Il 'y
XVI del articulo 78 de la Ley, el Administrador del Proyecto o el responsable del Area
Usuaria donde se haya presentado la necesidad de la Contratacién, podran considerar
propuestas o celebrar contratos con personas que hayan incurrido en un accidente de
trabajo con fatalidad o un accidente industrial grave dentro del periodo antes indicado,
sin necesidad del visto bueno por escrito del area responsable de la seguridad
industrial, salud en el trabajo y proteccion ambiental de Pemex ni de la Empresa
Productiva Subsidiaria correspondiente, no obstante, el Proveedor o Contratista
debera entregar al Administrador del Proyecto, la carta compromiso y el programa de
reforzamiento de seguridad, a través de los cuales asume la responsabilidad y el
compromiso para la prevencion de accidentes industriales graves y fatalidades.

En los supuestos previstos en los parrafos anteriores, el Administrador del Proyecto
deberad dejar constancia por escrito de la justificacion fundada y motivada de
considerar propuestas o celebrar contratos con personas que hayan incurrido en un
accidente de trabajo con fatalidad o un accidente industrial grave, para asegurar la
continuidad operativa;

VII. Cuando la Empresa Productiva sea condenada a realizar un pago derivado de
laudo firme ordenado por las Juntas Locales o Federales de Conciliacién y Arbitraje,
o Tribunales Laborales, con motivo de un juicio laboral instaurado en contra de la
Empresa Productiva, por los funcionarios o trabajadores del proveedor, contratista o
Participante, o de sus subcontratistas, incluyendo sus beneficiarios o causahabientes,
siempre y cuando el Proveedor, Contratista o Participante hayan sido oidos en juicio.
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La abstencidn subsistird hasta en tanto la persona fisica o0 moral haya realizado el
pago ordenado por las Juntas Locales o Federales de Conciliacion y Arbitraje, o
Tribunales Laborales.

El Area Juridica mantendra informada al Area de Relacion con Proveedores y
Contratistas sobre los casos que actualicen este supuesto, a través de la HIIP;

VIII. En caso de que se hayan presentado dos 0 mas propuestas en un Procedimiento
de Contratacién a través de:

a. Una misma persona, o

b. Dos o0 méas personas y cualquiera de ellas controle a la otra, o cuando se
encuentren bajo control comdn o que su representante sea la misma persona.

El control consiste en la capacidad de dirigir o influir en la administracién o politicas
de la otra persona, ya sea por medio de la propiedad de acciones u otros valores
con derecho a voto, o de cualquier otra manera, y

IX. Cuando como resultado de la aplicacion de la Debida Diligencia se determine la
no viabilidad de celebrar acuerdos comerciales con el Tercero.

Las Areas de Alianzas Contractuales, de Contratacion y de Nuevos Modelos de
Abastecimiento, en el &mbito de su competencia, deberan requerir a los Participantes que
manifiesten por escrito y bajo protesta de decir verdad, que ellos, sus socios y sus
accionistas no bursétiles no se encuentran en alguno de los impedimentos para presentar
propuestas o celebrar contratos.

Para los supuestos establecidos en los incisos b), ¢) y d) de la fraccion VI del articulo 76 de
la Ley, las Areas de Contratacion, Alianzas Contractuales, y de Nuevos Modelos de
Abastecimiento, en el ambito de su competencia, deberan verificar en la base de datos de
la autoridad competente o en la HIIP, que aquellos que pretendan participar en un
Procedimiento de Contratacion o en la concertacion de una Alianza Contractual, de manera
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directa o indirecta, por si 0 por interpdsita persona, no se encuentren impedidos para
presentar propuestas o celebrar contratos.

Capitulo II
Administrador del Proyecto

Articulo 11. Administrador del Proyecto.
Al Administrador del Proyecto le correspondera:
I. Determinar los alcances del Proyecto;

II. Participar en el registro de las necesidades de Contratacion que se relacionen con
el Proyecto en el PAC y, en su caso, cancelar las que por algin motivo no se
contrataran;

[ll. Suscribir la Justificacion de la necesidad de la Contratacion y sus alcances, los
objetivos y metas del Proyecto, las razones que ameritan la Contratacion y los
beneficios esperados, incluyendo, en su caso, los servicios conexos, tales como
supervision de obra, logistica o servicios accesorios, asi como el documento Términos
y Condiciones a los que se sujetara el Procedimiento de Contratacion;

IV. En su caso, evaluar los rendimientos y cantidades de los insumos de materiales,
equipo y mano de obra de las propuestas técnicas de los Procedimientos de
Contratacion que se determinen bajo ese supuesto;

V. Obtener la suficiencia presupuestal para la Contratacion y, cuando aplique, para la
participacion del Testigo Social, de acuerdo con la normatividad que establezca la
Direccion Corporativa de Finanzas;

VI. Designar a los servidores publicos que deberan emitir los dicthmenes de caracter
técnico, incluyendo la evaluacién técnica y su resultado; asi como suscribir los anexos
técnicos de los contratos y convenios;
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VII. Integrar y remitir a las Areas de Contratacion o, en su caso, de Nuevos Modelos
de Abastecimiento, la Solicitud de Contratacion;

VIII. Suscribir la justificacion que acredite la excepcion al concurso abierto y remitirla
al Area de Contratacion, para su presentacion al GAECA;

IX. Establecer, conjuntamente con el Area de Contratacion los plazos del
Procedimiento de Contratacion, considerando aquellos plazos minimos y maximos
contenidos en la normatividad aplicable;

X. Verificar que se mantenga actualizada y completa, en el ambito de su competencia,
la informacion requerida por la HIIP, incluyendo las evaluaciones del desempefio de
los Proveedores y Contratistas;

XI. Establecer, conjuntamente con el Area de Contratacion los momentos de entrega
de la garantia de vicios ocultos, considerando el programa de ejecucion, el avance y
la entrega - recepcion total o parcial de las obras, asi como las garantias comerciales;

XII. Verificar que se cuente con las autorizaciones ante diversas instancias internas y
aguellas de caracter federal, estatal o municipal que le correspondan;

XIlIl. Realizar por si mismo o mediante el servidor publico que designe, la inspeccion
y verificacion de los bienes, y la supervisién de arrendamientos, servicios y obras
entregados por el Proveedor o Contratista,

XIV. Dar seguimiento a todas aquellas obligaciones que deriven de la normatividad
aplicable y de las clausulas establecidas en el contrato, y

XV. Dar seguimiento del proceso de Debida Diligencia durante la administracion de
los contratos de conformidad con la normatividad aplicable.
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El Administrador del Proyecto deber& ser un servidor publico con nivel minimo de Gerente,
0 su equivalente y ser& designado, segun corresponda, por los Directores Corporativos de
Pemex o por los Directores Generales de las Empresas Productivas Subsidiarias.
Tratdndose de la Auditoria Interna y la Direccién Corporativa de Administracion y Servicios,
el Administrador del Proyecto sera designado por su titular.

El Administrador del Proyecto rendira un informe sobre el cumplimiento de sus
responsabilidades, al servidor publico que lo designo, con la periodicidad que se determine
en su designacion.

El suplente por ausencia de un cargo nivel minimo de Gerente podra ser designado
Administrador del Proyecto. El suplente por ausencia del servidor publico que haya sido
designado como Administrador del Proyecto contara con las funciones y responsabilidades
de éste.
CAPITULO Il
Alianzas Contractuales
y Nuevos Modelos de Abastecimiento

Articulo 12. Alianzas Contractuales y Nuevos Modelos de Abastecimiento.

|. El Area de Alianzas Contractuales podra celebrar Acuerdos Referenciales y
Contratos Preparatorios en los supuestos siguientes:

a) Parala implementacion de Estrategias;
b) A solicitud expresa del Administrador del Proyecto, o
c) A solicitud de las Areas de Contratacion.
Para la concertacion de Contratos Preparatorios sera necesario acreditar la titularidad

o licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor u otros derechos de
propiedad intelectual o la exclusividad en el uso de una marca.
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Para la concertacion de Acuerdos Referenciales se podran establecer entre los
requisitos de participacion, aspectos que privilegien el mercado-proveedor local o
regional de acuerdo con los bienes o servicios a contratar, conforme se establezca en
la definicion de la Estrategia o por el Administrador del Proyecto, segun sea el caso.

Il. El Area de Nuevos Modelos de Abastecimiento podra celebrar Nuevos Modelos de
Abastecimiento, derivados del portafolio de oportunidades en la materia o de la
vinculacién de la oferta del mercado de bienes, arrendamientos, obras y servicios con
las necesidades y oportunidades de negocio potenciales para la Empresa Productiva.

En todos los casos deberan contar con la aprobacién del GAE.

Las Politicas y Lineamientos detallaran las formalidades que deberan seguirse para la
elaboracion, suscripcién y administracion de los instrumentos a que se refiere este Capitulo,
ademas contendran las directrices, criterios, prioridades y mecanismos generales.

La suscripcion de Alianzas Contractuales y de Nuevos Modelos de Abastecimiento, no
implica el compromiso u obligacion por parte de las Empresas Productivas de llevar a cabo
las Contrataciones de los bienes, arrendamientos, obras o servicios sobre los que versen,
ni de comprometer recursos presupuestales para las mismas; con excepcion de Nuevos
Modelos de Abastecimiento en los que se determinen compromisos u obligaciones, asi
COmMo comprometer recursos presupuestales.

Existiendo una Alianza Contractual o Nuevo Modelo de Abastecimiento vigente, sera
obligatorio para todas las Areas Usuarias la aplicacion de dichos instrumentos para la
Contratacion de los bienes, arrendamientos, obras o servicios contenidos en los mismos, a
través del procedimiento que se establece en las Disposiciones, asi como en las Politicas
y Lineamientos.

Capitulo IV
Formalidades de los Procedimientos de Contratacion
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Articulo 13. Generalidades de los Procedimientos de Contratacion.

La adquisicion de bienes, arrendamientos, servicios y obras se realizara a través de
Procedimientos de Contratacion electrénicos o mixtos, para lo que debera utilizarse el
Sistema Electronico de Contrataciones, de conformidad con las disposiciones establecidas
por el Consejo de Administracion.

Sera opcional la utilizacion del Sistema Electronico de Contrataciones en aquellos casos
que lo disponga el Consejo de Administracién en la normatividad aplicable.

Los Procedimientos de Contratacion podran tener el caracter de nacionales o
internacionales, pudiendo ser bajo la cobertura de tratados internacionales, bajo la
aplicacion de reservas transitorias o permanentes, o abiertos.

Toda persona fisica 0 moral que pretenda participar en un Procedimiento de Contratacion
debera obtener el registro basico y gratuito en la HIIP que servira como inscripcién en el
Sistema Electronico de Contrataciones, y en su caso, obtener la e.firma.

Para la formalizacién de un contrato, el Participante Adjudicado debera, cuando aplique,
contar con el registro extendido en la HIIP, mismo que deberd mantener actualizado durante
la vigencia del contrato, en términos de lo establecido en las Disposiciones y, en su caso,
podr& suscribirlo de manera electrénica a través de la e.firma.

Con la finalidad de obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, las Empresas Productivas
podran incorporarse a los procedimientos de contratacion consolidados que realice
cualquier integrante de la Administracién Publica Federal.

Emitido el resultado del Procedimiento de Contratacion por la dependencia o entidad
correspondiente, si fuera conveniente para los fines de las Empresas Productivas, el Area
de Contratacion unicamente notificara la asignaciéon respectiva al Participante Adjudicado,
requiriéndole la documentacion necesaria para la formalizacion del contrato.
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Articulo 14. Solicitud de Contratacion.

Para el inicio de un Procedimiento de Contratacion, el Administrador del Proyecto debera
integrar la solicitud de Contratacion a través de medios electronicos, por lo que deberd, en
su caso, utilizar el Sistema Electronico de Contrataciones de conformidad con las
disposiciones establecidas por el Consejo de Administracion y la remitira al Area de
Contratacion debidamente firmada y acompafada de:

I. La Justificacién de la necesidad de la Contratacion, en los términos previstos en las
Disposiciones;

II. Documento que contenga los aspectos técnicos de la Contratacion, los cuales
deberan ser suscritos por el servidor publico designado para tal efecto por el
Administrador del Proyecto.

Cuando sea posible, el Area Usuaria establecera requisitos funcionales tendentes a
definir qué se busca lograr, a fin de incrementar el nimero de Participantes y opciones
de compra;

[ll. Los términos y condiciones a los que se sujetara el Procedimiento de Contratacion,
incluyendo los criterios de evaluacion técnica;

IV. En el caso de Bienes de Consumo presentar documento en el que conste la
verificacion de disponibilidad de existencias, emitido por el area de almacenes;

V. En el caso de servicios de asesorias, estudios o investigaciones, la manifestacion
de que el Area Usuaria no dispone de la infraestructura, los recursos técnicos o
humanos necesarios para llevarlos a cabo, o son insuficientes, y de que llevo a cabo
la verificacion de la no existencia de servicios o trabajos sobre la materia;

VI. Namero de registro en el PAC;

VII. Copia de la designacion del Administrador del Proyecto, y
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VIII. Aquellos documentos que resulten necesarios, conforme a la normatividad
aplicable.

Articulo 15.- Analisis de mercado

El analisis de mercado sera uno de los elementos para la toma de decisiones en
los Procedimientos de Contratacion y para la concertacion de Acuerdos
Referenciales y, en su caso, Nuevos Modelos de Abastecimiento, basado en
informacion acreditable. El andlisis de mercado se debera registrar, en su caso, en
el Sistema Electronico de Contrataciones.

El Area de Analisis de Mercado proporcionara informacion de precios de referencia
0 maximos de referencia al Area de Nuevos Modelos de Abastecimiento para
Contrataciones especificas derivadas de Acuerdos Referenciales. Mediante el
andlisis de mercado se estiman los precios o costos 0 un rango de los mismos del
objeto de la Contratacion y, en su caso, la existencia o identificacion de Proveedores
o Contratistas en el mercado.

El precio o costo o el rango de los mismos, obtenidos como conclusién del analisis
de mercado podran servir de referencia para la aceptabilidad del precio a adjudicar
en un Procedimiento de Contratacién, por lo que en los Procedimientos de
Contratacion que se lleven a cabo bajo el esquema de precios de referencia o
precios maximos de referencia, éstos podran ser tomados del andlisis de mercado.

Para la elaboracion del analisis de mercado, el area que lo emita utilizara la
informacion que proporcione el Administrador del Proyecto en la Solicitud de
Contratacion, asi como con la informacién que proporcione el Area Contratante.

Las Politicas y Lineamientos, en relacién con el andlisis de mercado, estableceran:
l. Las fuentes de informacion que pueden consultarse para su elaboracion;
[l. Su contenido minimo, y

lll. Las areas a las que les correspondera su elaboracion.
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En la elaboracion del analisis de mercado para las Contrataciones que deriven de
Abastecimiento Estratégico, se tomard como base el perfil de la industria

presentado al GAE para la aprobacion de la Estrategia.

No se requerird elaborar un nuevo andlisis de mercado, ni actualizar el existente,
en los supuestos siguientes:

|. Contrataciones que deriven de un concurso abierto o invitacion restringida
declarado desierto total o parcialmente; o que no se haya formalizado el
contrato adjudicado, siempre y cuando no exista una variacion de las
condiciones establecidas originalmente, y

[I. Cuando el Administrador del Proyecto requiera reducir o incrementar hasta
un veinte por ciento el volumen o cantidad o plazo de los bienes,
arrendamientos, obras o servicios a contratar, siempre que no hayan variado
las demas condiciones establecidas originalmente.

No se requerira elaborar analisis de mercado, en los casos siguientes:

|. Para la concertacibn de Contratos Preparatorios y las contrataciones
especificas que se deriven de éstos;

Il. Contrataciones especificas derivadas de la aplicacion de Acuerdos
Referenciales y Nuevos Modelos de Abastecimiento, considerando que
previamente se elabord un analisis de mercado para su concertacion, y

lll. TratAndose de Contrataciones por Emergencias; Urgencias Médicas, y
operaciones simplificadas.

Articulo 16. Complemento de la Solicitud de Contratacion.

Una vez obtenido el andlisis de mercado el Area de Contratacion lo comunicara al
Administrador del Proyecto para que éste remita la suficiencia presupuestal y, en su caso,
la autorizacion para ejercer recursos de ejercicios posteriores. Asimismo, de ser el caso,
realice y remita los ajustes correspondientes a la documentacién entregada con la Solicitud
de Contratacion. Para integrar el complemento de la Solicitud de Contratacion, el
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Administrador del Proyecto utilizard, en su caso, el Sistema Electrénico de Contrataciones,
de conformidad con las disposiciones establecidas por el Consejo de Administracion.

Quedara bajo la responsabilidad del Administrador del Proyecto complementar la Solicitud
de Contratacion para poder continuar con el tramite del Procedimiento de Contratacion.

Articulo 17. Contenido nacional

Correspondera a las Empresas Productivas cumplir con las obligaciones que, en materia
de contenido nacional, establezcan las disposiciones aplicables.

Por lo que se refiere a las Contrataciones, las Empresas Productivas se auxiliaran del
Administrador del Proyecto y del Area de Relacién con Proveedores y Contratistas.

Las Bases de Contratacion, las Invitaciones, las solicitudes de cotizacion, los contratos y
los Contratos Especificos contendran las obligaciones a cumplir en materia de contenido
nacional.

Articulo 18. Cancelacion de los Procedimientos de Contratacioén.

Los Procedimientos de Contratacion, en cualquiera de sus etapas previo al fallo, a la
asignacion o a la aceptacion de la cotizacién, podran ser cancelados a solicitud del
Administrador del Proyecto o porque asi lo determine el Area de Contratacién, ambos casos
por causa justificada. La cancelacién se hara constar por escrito y sera difundida en el
Sistema Electrénico de Contrataciones y publicada en el Portal para efectos de notificacion.

En aquellos Procedimientos de Contratacién que impliquen asignacion por partidas, podran
ser canceladas partidas sin que signifique la cancelacién total del respectivo Procedimiento
de Contratacion.

En este supuesto, la Empresa Productiva, con excepcién del caso fortuito o de fuerza
mayor, negociara con el Participante que lo solicite el pago de los gastos no recuperables,
siempre y cuando los mismos sean comprobables y razonables, estén directamente
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relacionados con la preparacion y presentacion de sus propuestas y hayan sido
documentados.

Capitulo V
Procedimientos de Contratacion

Seccién Primera
Concurso Abierto

Articulo 19. Reglas generales.

Los Procedimientos de Contratacion de bienes, arrendamientos, obras y servicios se
efectuaran, por regla general, a través de concurso abierto, previa convocatoria publica
para que libremente se presente cualquier interesado siempre que reuna los requisitos
previstos en las presentes Disposiciones, y se realizaran a través del Sistema Electronico
de Contrataciones.

Previo a la publicacién de la convocatoria a un concurso abierto, el Area de Contratacion
podra publicar el proyecto de las Bases de Contratacion en el Portal, a efecto de recibir
comentarios que pudieran fortalecer las mismas. Dicha publicacion no implicara

compromiso alguno de iniciar un Procedimiento de Contratacion.

El concurso abierto iniciara con la publicacion de la convocatoria y concluira con la emision
del fallo o con la cancelacion del procedimiento respectivo.

El desarrollo del concurso abierto debera considerar las etapas siguientes:
I. Publicacién de convocatoria y Bases de Contratacion;
II. Aclaraciones de dudas a las Bases de Contratacion, en uno 0 mas eventos;

[ll. Presentacion y apertura de propuestas, en uno o mas eventos;
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IV. Evaluacion de las propuestas, y
V. Fallo.

Ademas de las etapas anteriores, conforme a lo previsto en las Bases de Contratacion
correspondiente, podran realizarse, entre otras:

l. Visita al sitio;

Il. Presentacion de muestras;

. Precalificacion;

IV. Ofertas subsecuentes de descuento o subastas, y
V. Negociacion.

Las actas que genere el Area de Contratacion durante las etapas del concurso abierto
deberan difundirse en el Sistema Electronico de Contrataciones, asi como en el Portal.

Articulo 20. Convocatoria 'y Bases de Contratacion.

Las Areas de Contratacion publicaran la convocatoria y las Bases de Contrataciéon al
concurso abierto en el medio que corresponda.

Las Bases de Contratacion deben ser claras y especificas, evitando establecer requisitos
innecesarios o que direccionen la adjudicacion de los contratos, debiendo privilegiar la libre
concurrencia e igualdad entre los Participantes. De acuerdo con sus caracteristicas
contendran lo siguiente:

|. El nombre de la Empresa Productiva convocante y del Area de Contratacion, asf
como los datos de contacto;
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Il. La indicacién de que no podran participar las personas que se encuentren en los
supuestos de impedimento previstos en la Ley y en las Disposiciones;

lll. El caracter del concurso abierto, que podra ser nacional o internacional. En este
altimo caso, debera indicarse si se realizaran en modalidad abierta o bajo la cobertura
de un tratado internacional;

IV. Los requisitos necesarios para acreditar la experiencia, calidad, capacidad técnica,
financiera y comercial, asi como los criterios para su valoracion y la forma en que los
Participantes deberan acreditar su legal existencia, personalidad juridica y facultades
de los representantes y, en su caso, el requerimiento de contar con e.firma para
efectos de la suscripcion de las propuestas y firma del contrato;

V. Los requisitos y la descripcion general del objeto de la Contratacidon y la forma en
que debera presentarse la propuesta;

VI. Los requisitos para la presentacion de propuestas conjuntas;
VII. El plazo de entrega o de ejecucion del contrato, asi como sus condiciones;

VIII. Los términos de la subcontratacion, la informacién y justificacion que debera
rendir el Participante para sustentar su procedencia;

IX. La remuneracién, moneda o monedas en la que se debera presentar la propuesta,
las condiciones de pago, garantias y, en su caso, los mecanismos de ingenieria de
costos;

X. Los requerimientos sobre la incorporacion de obligaciones de contenido nacional
en los Procedimientos de Contratacion, conforme a las disposiciones en la materia;

XI. Los criterios para la evaluacion y desempate de las propuestas, asi como los
mecanismos Yy criterios de adjudicacion, incluyendo en su caso, los relativos a la
subcontratacion;
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XIl. El cronograma del Procedimiento de Contratacion;

XIlIl. EI mecanismo mediante el cual los Participantes podran solicitar aclaracion de
dudas a las Bases de Contratacion;

XIV. El mecanismo para solicitar al Participante aclarar o corregir diversos aspectos
durante el Procedimiento de Contratacion;

XV. Las causales de desechamiento de las propuestas, las cuales deberan estar
vinculadas con los requisitos de participacion establecidos en las Bases de

Contratacion;

XVI. La indicacion de que el Participante debera manifestar por escrito, la

documentacion que entrega con caracter confidencial;

XVII. Los supuestos en los que el concurso se declarara desierto o cancelado, y

XVIII. Cualquier otro que se considere necesario.

Los requisitos establecidos en las Bases de Contratacion no deberan limitar la libre

participacion, concurrencia y competencia econémica.

Las modificaciones que se realicen a las Bases de Contratacion se haran del conocimiento
de los Participantes y serdn de observancia obligatoria.

Articulo 21. Evaluacion de las propuestas.

La evaluacion de las propuestas consistira en la verificacion del cumplimiento de cada uno
de los requisitos establecidos en las Bases de Contratacidén respecto de las propuestas

presentadas por cada Participante, a fin de determinar su solvencia.
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Las propuestas estaran sujetas a una evaluacion comercial (legal, administrativa y
financiera), técnica y econdmica, de conformidad con lo que se establezca en las Bases de
Contratacion, en términos de los criterios definidos en las Politicas y Lineamientos.

Cuando sea evaluada la subcontratacion en los términos de la fraccion VIII del articulo 20
de las Disposiciones, y de la misma se desprenda que algun subcontratista propuesto se
encuentre en alguno de los supuestos sefialados en la fraccion VI del articulo 76 de la Ley
o en alguno de los supuestos del articulo 10 de las Disposiciones, la propuesta debera
desecharse, a menos que dicho subcontratista sea sustituido y el sustituto cumpla con los
requisitos exigidos en las Bases de Contratacion.

No podran ser desechadas las propuestas presentadas que contengan errores de forma,
siempre y cuando no afecten precio unitario, objeto y plazo, para lo cual se podra solicitar
a los Participantes las aclaraciones o correcciones correspondientes.

Articulo 22. Mecanismos y criterios de adjudicacion.

Con base en la magnitud, caracteristicas y naturaleza de la Contratacion, la adjudicacion
del contrato podra realizarse por el volumen total de la Contratacion, el total de las partidas,
por partida, por grupo de partidas, por Abastecimiento simultdneo o cualquier otro
mecanismo definido en las Bases de Contratacion.

Una vez identificadas las propuestas solventes, se procedera a aplicarles los mecanismos
de adjudicacién que, para tal efecto, se sefialen en las Bases de Contratacion.

Cuando se utilice como criterio de adjudicacion el de puntos o porcentajes, se podra otorgar
puntos o unidades porcentuales a los Participantes que tengan su evaluacion de
desemperio en la HIIP u otro indicador establecido contractualmente, o que cuenten con
revision en sitio vigente, conforme a lo indicado en las Politicas y Lineamientos.

Los mecanismos Yy criterios de adjudicacion seran definidos por el Area de Contratacion y
deberan aplicarse de conformidad con lo establecido en las Politicas y Lineamientos.
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Articulo 23. Fallo.

El Area de Contratacion emitira por escrito el fallo, el cual debera contener:
I. Una resefia cronoldgica del Procedimiento de Contratacion;
II. El resultado de las evaluaciones comercial, técnica y econOmica, sefialando
explicitamente las razones, consideraciones o0 motivos que sustenten la aceptacion o
abstencion de considerar cada propuesta;
[ll. El resultado de la aplicacion de los mecanismos y criterios de adjudicacion;

IV. El nombre del o los adjudicatarios, y

V. El plazo para la formalizacion del contrato, mismo que no debera ser mayor a diez
dias hébiles siguientes a la emision del fallo correspondiente.

Dicho plazo podra ser ampliado por razones justificadas, previa autorizacion del
Administrador del Proyecto.

El fallo para el concurso abierto podra diferirse o anticiparse. Lo anterior debera quedar
asentado por escrito y notificarse a los Participantes, conforme a las Bases de Contratacion.

Se podra declarar desierto un concurso abierto, en los casos siguientes:
a. Si durante el acto de presentacién de propuestas no se recibe alguna;

b. Si como resultado de la evaluacion de las propuestas ninguna de ellas resulta
solvente por ubicarse en alguno de los supuestos de desechamiento, o

c. En cualquier otro que se establezca en las Bases de Contratacion.
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El fallo serd difundido por el Area de Contrataciones en el Sistema Electronico de
Contrataciones, dentro de los tres dias habiles siguientes a su emision.

A partir de la informacion contenida en el fallo, el Area de Contrataciones elaborara el
resultado del concurso, el cual contendra el nombre o nombres del o los adjudicados y el
monto del contrato. Dicho resultado sera difundido por el Area de Contrataciones en el
Sistema Electronico de Contrataciones, asi como publicado en el Portal, dentro de los tres
dias habiles siguientes a su emision.

Cuando de manera posterior a la notificacion y previo a la firma del contrato se advierta en
el mismo la existencia de un error de forma que no afecte el resultado de la evaluacion
realizada, el Area de Contratacion procedera a su correccion, comunicando la misma a los
Participantes, al Administrador del Proyecto y al Area Juridica.

Seccion Segunda
Excepciones al Concurso Abierto

Articulo 24. Generalidades de las excepciones al concurso abierto.

En los casos, en que el procedimiento de concurso abierto no resulte idéneo para asegurar
las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes, las Empresas Productivas podran optar por emplear otros
procedimientos que podran ser de invitacion restringida o de adjudicacién directa, entre
otros, siempre que se actualice alguno de los supuestos previstos en el articulo 78 de la
Ley y se determine la idoneidad del Procedimiento de Contratacion a seguir, en términos
de lo establecido en las Politicas y Lineamientos. Estos Procedimientos de Contratacion se
realizaran a través del Sistema Electronico de Contrataciones.

Las partidas, grupos de partidas o similares, declarados desiertos durante su respectivo
Procedimiento de Contratacibn podran contratarse con fundamento en el supuesto
establecido por el articulo 78, fraccion V, de la Ley, observando los criterios establecidos
en dicho precepto.

PA-20-POL-001 Aprobado/Autorizado Esta pagina sustituye a la
Pagina 39 de 69 Area(s)/Organo(s) Colegiado(s) Acuerdo(s)/FAC Dia Mes | Afio aprobada/autorizada el:
Elaboro6:
avoro Dia Mes Afio

JNL

Rovies Consejo de Administracion CA-109/2021 21 09 2021
eviso:
MMHA




DISPOSICIONES GENERALES DE | Vigente a partir de
FEMEDC{: CONTRATACION PARA PETROLEOS MEXICANOS | Dia Mes Afio

Y SUS EMPRESAS PRODUCTIVAS SUBSIDIARIAS

Las Contrataciones derivadas de la aplicacion del Abastecimiento Estratégico, Alianzas
Contractuales o Nuevos Modelos de Abastecimiento seran dictaminadas de forma
mancomunada por el Administrador del Proyecto, y un representante del Area de
Abastecimiento, de acuerdo con la matriz contenida en las Politicas y Lineamientos, y no
requeriran de la dictaminacion del GAECA.

Articulo 25. Grupo de Autorizacion de Excepcion del Concurso Abierto.

El GAECA sera responsable de dictaminar las excepciones al concurso abierto previstas
en el articulo 78 de la Ley, salvo las contenidas en las fracciones Il, Ill, XVI, XVIII'y XXI.

La dictaminacion de la procedencia de la excepcion al concurso abierto se hara con base
en la Justificacién suscrita por el Administrador del Proyecto y presentada por el Area de
Contratacion, de conformidad con las Disposiciones y las Reglas de Operacion del Grupo.
Para el caso de la fraccion V del articulo 78 de la Ley, la justificacién se acreditara con el
fallo correspondiente.

Dicho Grupo estara integrado por los servidores publicos siguientes:

l. Presidente: Un servidor publico del Area de Abastecimiento, con nivel minimo de
Coordinador, designado por su Titular.

Il. Vocales:

a. Un Subdirector de las Empresas Productivas o aquel servidor publico que se
desempefie en el segundo nivel jerarquico de las Empresas Productivas
Subsidiarias, que el Director General designe como responsable de la Contratacion
y que sera distinto a los mencionados en los incisos b. y c. de la presente fraccion;

b. Un Subdirector o aquel servidor publico que se desemperie en el segundo nivel
jerarquico de Pemex Exploraciéon y Produccion, que el Director General de dicha
Empresa Productiva Subsidiaria designe como responsable de la Contratacion;
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c. Un Subdirector o aquel servidor publico que se desemperie en el segundo nivel
jerérquico de Pemex Transformacion Industrial, que el Director General de dicha
Empresa Productiva Subsidiaria designe como responsable de la Contratacion;

d. Dos Coordinadores del Area de Abastecimiento, designados por el Subdirector.

El Coordinador que presente el caso a analizar participara con voz, pero no con

voto, en dicha dictaminacion, y

e. Un Subdirector del Area de Finanzas, designado por el titular de dicha area.

I1l. Invitados Permanentes:

a. Un servidor publico del Area Juridica con el nivel minimo de Gerente;

b. Un servidor publico de la Auditoria Interna con el nivel minimo de Gerente;

c. Un servidor publico de la UCII, con nivel minimo de Gerente, y

d. Un servidor publico de la Direccion Corporativa de Planeacion, Coordinacion

y Desempefio, con nivel minimo de Gerente.

Los invitados seran designados por los titulares de las areas de su adscripcion.

IV. Secretario adscrito al Area de Abastecimiento y designado por el Presidente, con
nivel jerarquico de Gerente.

Las designaciones de los integrantes del GAECA y su funcionamiento se efectuaran en

términos de lo establecido en sus Reglas de Operacion.

Articulo 26. Dictaminacién de las excepciones al concurso abierto por especialidad
técnica o situaciones de Emergencia.
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Vigente a partir de

Dia

Mes

El dictamen de la excepcién al concurso abierto de las Contrataciones que se ubiquen en
los supuestos previstos en las fracciones I, Ill, XVI, XVIII y XXI del articulo 78 de la Ley, se
Sujetara a lo siguiente:

I. TratAndose del supuesto previsto en la fraccién Il del articulo 78 de la Ley, en lo que
se refiere a la seguridad nacional, seguridad publica y seguridad fisica de la Empresa
Productiva, la instancia responsable de dictaminar la excepcion al concurso abierto
sera quien esté a cargo del &rea que tenga la funcién de coordinar la prestaciéon de
servicios en materia de salvaguardia estratégica del personal, instalaciones, bienes y
valores de la Empresa Productiva;

II. Con relacién al concepto seguridad de la empresa establecido en la fraccion Il del
articulo 78 de la Ley, tratandose de la seguridad de datos e informacion que sea
usada, transmitida o almacenada por parte de la Empresa Productiva en tecnologias
de informacion y comunicaciones, 0 en tecnologias operacionales, en casos de
contingencia o urgencia justificados, la instancia responsable de dictaminar la
excepcion al concurso abierto sera el titular del area que tenga la funciéon de los
servicios en materia de tecnologia de informacion;

[ll. TratAndose de los supuestos previstos en la fraccion Il del articulo 78 de la Ley, en
lo que especificamente se refiere a la seguridad de las instalaciones industriales y
ductos de las Empresas Productivas; en las fracciones lll, referente a Contrataciones
derivadas de caso fortuito y fuerza mayor, y XVI, relativa a la remediacién de
derrames, emisibn de gases toxicos o peligrosos, vertimiento irregular de
hidrocarburos, Urgencia Médica o cualquier otro incidente riesgoso, o de Emergencia
en instalaciones de las Empresas Productivas, que requieran de atencion inmediata
la instancia responsable de dictaminar la excepcién al concurso abierto sera el titular
o responsable del &rea en donde se haya presentado la necesidad de la Contratacion
a que se refiere esta fraccién, bastando Unicamente manifestar por escrito la
necesidad de la Contratacion, pudiéndose iniciar las adquisiciones, trabajos o
servicios de manera inmediata, y con posterioridad celebrar el contrato
correspondiente;
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Para las Contrataciones sustentadas en las fracciones Il y XVI, del articulo 78, las
cantidades y conceptos deberan limitarse a lo necesario para dejar la instalacion
afectada en Estado de Operacion;

IV. Tratdndose del supuesto previsto en la fraccion XVIII del articulo 78 de la Ley,
referente a los servicios de fedatarios publicos, peritos, servicios juridicos y de
representacion en procesos judiciales, arbitrales o administrativos, la instancia
responsable de dictaminar la excepcion al concurso abierto seré el Area Juridica;

V. Tratandose del supuesto previsto en la fraccion XVIII del articulo 78 de la Ley,
referente a los servicios en materia patrimonial de fedatarios publicos y peritos,
respecto de bienes muebles e inmuebles propiedad o en posesion de las Empresas
Productivas, la instancia responsable de dictaminar la excepcion al concurso abierto
sera la Subdireccion de Administracion Patrimonial, y

VI. Tratandose del supuesto previsto en la fraccion XXI del articulo 78 de la Ley,
referente a los servicios bancarios, de intermediacion bursatil, custodia de valores, o
para la constitucion de fideicomisos, la instancia responsable de dictaminar la
excepcién al concurso abierto sera el Area de Finanzas.

En todos los casos, los dictAmenes deberan ser convalidados por el superior jerarquico del
servidor publico responsable de emitirlos.

Los procedimientos para acreditar las excepciones al concurso abierto descritas en este
articulo se elaboraran por las areas responsables de dictaminar la excepcion, en conjunto
con el Area de Abastecimiento.

Dichos dictamenes deberan ser informados trimestralmente al GAECA y al Comité de
Auditoria por el area responsable de emitirlos, dentro de los primeros diez dias habiles
siguientes a la conclusion del trimestre que se reporte, debiendo anexar copia del dictamen
de excepcion al concurso abierto.
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Tratandose de los supuestos de excepcidon contenidos en el articulo 78, fracciones I, Il,
XVIII 'y XXI de la Ley, relacionados con tecnologias de informacion, salvaguardia y
seguridad, servicios juridicos, servicios financieros y en materia patrimonial, de manera
excepcional y en casos de urgencia plenamente justificados y autorizados por el director
corporativo que corresponda, podran recibirse bienes o servicios durante la tramitacion del
procedimiento de contratacion respectivo.

Para tal efecto, deberan reunirse invariablemente las condiciones de necesidad de atencion
inmediata y oportunidad, cuya falta de atencion genere afectaciones a la infraestructura y
al 6ptimo desempefo de sus funciones, costo y beneficio y elaborarse la justificacién que
establezca el objeto determinado del bien o servicio a adquirir, mismo que no podra
modificarse de manera sustancial cuando se formalice el contrato, asi como establecer por
escrito el compromiso con el tercero, por quien funja como Administrador del Proyecto,
documento que contendra por lo menos el bien o servicio que se requiera, la forma en que
se prestara o entregard, el costo y los entregables que resulten.

Las disposiciones especiales respectivas establecerdn el procedimiento a seguir,
considerando el cumplimiento de los requisitos y autorizaciones requeridas por las
instancias encargadas de dictaminar la excepcién al concurso abierto, con la finalidad de
salvaguardar los intereses institucionales y prevenir controversias futuras.

Articulo 27. Aprobacion de la excepcion al concurso abierto de las Contrataciones
con Empresas Filiales.

La aprobacion del supuesto de excepcion previsto en la fraccion XXIII del articulo 78 de la
Ley, Gnicamente por cuanto hace a la Contratacion con Empresas Filiales, correspondera
al CAAQS, previa opinion del GAECA.

Articulo 28. Invitacién restringida.
La invitacidn restringida inicia con la entrega de la primera Invitacién a los Participantes

potenciales, debiendo ser minimo tres y concluye con la asignacion, con su declaracion
desierta 0, en su caso, con la cancelacion.
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El desarrollo de la invitacion restringida, por regla general, deberd considerar las etapas
siguientes:

I. Invitacion a los Participantes potenciales;

Il. Aclaraciones a la Invitacion, en uno o mas eventos;

[ll. Presentacion y apertura de propuestas, en uno o mas eventos;
IV. Evaluacion de las propuestas, y

V. Asignacion.

Las actas que genere el Area de Contratacion durante las etapas de la invitacion restringida
deberan difundirse en el Sistema Electrénico de Contrataciones, a mas tardar dentro de los
tres dias héabiles en que se hayan celebrado.

Las Invitaciones sefialaran el lugar donde pueden ser consultadas las reglas y requisitos de
la invitacion restringida, las cuales indicaran los actos, requisitos, plazos, y la descripcion
general del objeto de la Contratacion; la forma en la que deberan presentarse las
propuestas, los criterios de su evaluacioén, los criterios de desempate y los mecanismos de
asignacion del contrato; y deberan sefialar la obligacion del Participante de obtener el
registro correspondiente en la HIIP.

El Area de Contratacion determinara el cronograma de la invitacion restringida, mismo que
podra ser modificado segun se requiera.

Se invitara a aquellos Participantes potenciales que cumplan con lo establecido en el primer
parrafo del articulo 79 de la Ley, lo cual debera ser acreditado en términos de lo que
establezcan las Politicas y Lineamientos. Sélo los Participantes invitados podran presentar
propuestas.
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Bastard con haber recibido al menos una propuesta de los Participantes invitados para
continuar con el Procedimiento de Contratacion.

Seran aplicables a la invitacion restringida, en lo conducente, las disposiciones relativas a
las Bases de Contratacion, la evaluacion y adjudicacion de las propuestas en el concurso
abierto.

Se podra declarar desierto el procedimiento de invitacién restringida, en los casos
siguientes:

I. Si durante el acto de presentacion de propuestas no se recibe alguna;

II. Si como resultado de la evaluacién de las propuestas ninguna de ellas resulta
solvente, o

[ll. Aquellos otros que se establezcan en las Invitaciones.

La asignacion sera difundida por el Area de Contrataciones en el Sistema Electrénico de
Contrataciones.

A partir de la informacién contenida en la asignacion, el Area de Contrataciones elaboraré
el resultado de la invitacion restringida, el cual contendra el nombre o nombres del o los
adjudicados y el monto del contrato. Dicho resultado sera difundido por el Area de
Contrataciones en el Sistema Electronico de Contrataciones, asi como en el Portal, dentro
de los tres dias habiles siguientes a su emision.

Articulo 29. Adjudicacion directa.

La adjudicacion directa inicia con la Solicitud de Cotizacion y concluye con la aceptacion o
rechazo de la misma o, en su caso, con la cancelacion del procedimiento respectivo.

En la Solicitud de Cotizacion se debera sefalar la obligacion del Participante de mantener
vigente el registro correspondiente en la HIIP.
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Las Politicas y Lineamientos detallaran las etapas, mecanismos y criterios a que podran
sujetarse los procedimientos de adjudicacion directa.

La aceptacion o rechazo de la cotizacion sera difundida por el Area de Contrataciones en
el Sistema Electronico de Contrataciones.

A partir de la informacién contenida en la aceptacion de la cotizacion, el Area de
Contrataciones elaborard el resultado de la adjudicacion, el cual contendra el nombre o
nombres del o los adjudicados y el monto del contrato. Dicho resultado sera difundido por
el Area de Contrataciones en el Sistema Electronico de Contrataciones, asi como publicado
en el Portal.

Articulo 30. Contrataciones de montos menores.

Las Contrataciones de montos menores son aquellas en las que el monto de las mismas
no exceda los seiscientos cincuenta mil pesos, en cuyo caso podran llevarse a cabo a través
de adjudicacion directa, y tres millones de pesos, en cuyo caso podran llevarse a cabo a
través de invitacion restringida, de conformidad con el articulo 50 del Reglamento. No se
requerira de instancia alguna que determine la excepcién al concurso abierto para este
caso.

En términos de los articulos 77, parrafo cuarto y 101, fraccién Il, de la Ley, el Consejo de
Administracion podra incorporar al proyecto de presupuesto anual de la Empresa
Productiva los umbrales que se propongan para el ejercicio fiscal inmediato siguiente, con
base en las condiciones prevalecientes en el mercado y la industria.

Los umbrales se actualizaran anualmente por el Area de Abastecimiento con base en el
indice Nacional de Precios al Consumidor.

Las Contrataciones no podran fraccionarse con el objeto de quedar comprendidas dentro
de los umbrales de las Contrataciones de montos menores. La suma de los montos de
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dichas Contrataciones en un ejercicio fiscal no debe rebasar el treinta por ciento del
presupuesto total autorizado para adquisiciones, arrendamientos, servicios y obras.

El Area de Abastecimiento debera enviar trimestralmente al Comité de Auditoria, una
relacion de las Contrataciones de montos menores que se hayan celebrado en dicho
periodo. Dicha relacion debera ser remitida dentro de los diez dias habiles siguientes a la
conclusién del trimestre y debera incluir objeto, monto, Proveedor o Contratista y plazo.

Articulo 31. Operaciones simplificadas.

Las operaciones simplificadas son adquisiciones, arrendamientos, obras y servicios que se
llevaran a cabo cuando no existan contratos vigentes en la Empresa Productiva, y su monto
no exceda la cantidad que establezcan las Politicas y Lineamientos para cada uno de los
supuestos que se enlistan en este articulo. No debera hacerse un Fraccionamiento de las
Operaciones simplificadas para quedar comprendidas en dicho umbral.

El umbral se actualizara anualmente por el Area de Abastecimiento con base en el indice
Nacional de Precios al Consumidor.

Las operaciones simplificadas tendran como objeto alguno de los supuestos siguientes:

I. La participacién de servidores publicos en eventos de capacitacion, seminarios,
diplomados o congresos que son ofrecidos al publico en general por instituciones de
educacion superior 0 empresas especializadas;

Il. Servicios cuya oferta contenga condiciones que constituyan contratos de adhesion
y el proveedor no acepte modificacion de sus términos. Dicha condicion debera
documentarse;

lll. Las suscripciones a periodicos, revistas, organos de difusidbn o servicios de
informacion en linea, y
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IV. Las adquisiciones de bienes y la contratacion de servicios cuya obtencidn
inmediata sea necesaria para mantener el adecuado Estado de Operacion a nivel
central o regional.

Las Politicas y Lineamientos estableceran el procedimiento para las operaciones
simplificadas y las areas responsables de llevarlo a cabo.

Articulo 32. Seleccién de proveeduria por situaciones de Emergencia.

Se podra utilizar un Mecanismo de subasta a través del Sistema Electronico de
Contrataciones, como un procedimiento de seleccion de proveeduria por situaciones de
Emergencia para atender los requerimientos de bienes, arrendamientos, servicios u obras,
tratandose del supuesto establecido en la fraccion Il del articulo 78 de la Ley, en lo que
especificamente se refiere a la seguridad de la Empresa Productiva, sus instalaciones
industriales y ductos.

Para la seleccion del Proveedor o Contratista, el Area de Abastecimiento que corresponda
llevara a cabo la adjudicacién al Proveedor o Contratista que tenga la experiencia,
capacidad y disponibilidad necesaria para atender el requerimiento, considerando la
informacion contenida en la HIIP u otra fuente de informacion acreditable.

El Area de Abastecimiento propondra los criterios o lineamientos para la atencion de los
casos seflalados en el presente articulo.

Seccidon Tercera
Otros Procedimientos de Contratacion

Articulo 33. Generalidades de los Contratos Especificos al amparo de una Alianza
Contractual o un Nuevo Modelo de Abastecimiento.

Ademas de los Procedimientos de Contratacion sefialados en las Secciones anteriores, de
conformidad con el articulo 77 de la Ley, las Empresas Productivas podran celebrar
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contratos especificos al amparo de una Alianza Contractual o Nuevo Modelo de
Abastecimiento.

El Procedimiento de Contratacion se realizard conforme a lo establecido en las presentes
Disposiciones, en las Politicas y Lineamientos, en la normatividad especifica aplicable y, en
su caso, en la Alianza Contractual o Nuevo Modelo de Abastecimiento de que se trate.

Previo a la asignacion, podra ser cancelada una o mas partidas que formen parte del
Procedimiento de Contratacién a solicitud del Administrador del Proyecto o porque asi lo
determine el Area de Nuevos Modelos de Abastecimiento, ambos casos por causa
justificada. La cancelacién se hard constar por escrito y sera difundida en el Sistema
Electrénico de Contrataciones para efectos de notificacion.

La autorizacion para llevar a cabo el Procedimiento de Contratacion para realizar Contratos
Especificos al amparo de una Alianza Contractual o un Nuevo Modelo de Abastecimiento
se hara de forma mancomunada por el Administrador del Proyecto y por el Area de Nuevos
Modelos de Abastecimiento.

Articulo 34. Contratos Especificos derivados de Acuerdos Referenciales.

El Administrador del Proyecto solicitara por escrito al Area de Nuevos Modelos de
Abastecimiento, la suscripcion de un Contrato Especifico derivado de un Acuerdo
Referencial, para lo cual, debera cumplir lo dispuesto en las Politicas y Lineamientos.

El procedimiento para la suscripcion de Contratos Especificos derivados de Acuerdos
Referenciales inicia con la solicitud que el Area de Nuevos Modelos de Abastecimiento
formule a los Posibles Proveedores que forman parte de dicho Acuerdo Referencial y
concluye con la asignacion o, en su caso, con la cancelacion del procedimiento respectivo.

En el procedimiento para la suscripcién de Contratos Especificos derivados de Acuerdos
Referenciales, podran incluirse las etapas aplicables que describan las Politicas vy
Lineamientos, invariablemente se consideraran las siguientes:
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i.- Solicitud de Cotizacion que el Area de Nuevos Modelos de Abastecimiento realice
a los Posibles Proveedores que forman parte de dicho Acuerdo Referencial, y

ii.- Asignacién o, en su caso, con la cancelacion del procedimiento respectivo.

Para la adjudicacion de los Contratos Especificos celebrados al amparo de Acuerdos
Referenciales, se elegird aquel o aquellos Posibles Proveedores que ofrezcan las mejores
condiciones de Contratacidén disponibles. En caso de que los montos de asignacién no
rebasen lo previsto en las Politicas y Lineamientos, no se requerira la formalizacién de
Contrato Especifico alguno. Si como resultado de un Procedimiento de Contratacion, se
identifica la asignacion en varios proveedores, esto no se considerara Fraccionamiento de
Operaciones.

Articulo 35. Contratos Especificos derivados de Contratos Preparatorios.

El Administrador del Proyecto solicitara por escrito al Area de Nuevos Modelos de
Abastecimiento, la suscripcion de un Contrato Especifico derivado de un Contrato
Preparatorio, para lo cual debera cumplir con lo dispuesto en las Politicas y Lineamientos.

El procedimiento para la suscripcion de contratos especificos derivados de Contratos
Preparatorios inicia con la solicitud que el Area de Nuevos Modelos de Abastecimiento
formule al Posible Proveedor que suscribid el Contrato Preparatorio y concluye con la
asignacion o, en su caso, con la cancelacion del procedimiento respectivo.

En el procedimiento para la suscripcién de Contratos Especificos derivados de un Contrato
Preparatorio, podran incluirse las etapas aplicables que describan las Politicas y

Lineamientos, invariablemente se consideraran las siguientes:

i.- Solicitud de Cotizacion que el Area de Nuevos Modelos de Abastecimiento realice
al Proveedor que forma parte de dicho Contrato Preparatorio, y

ii.- Asignacion o, en su caso, con la cancelacion del procedimiento respectivo.
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En caso de que los montos de asignacién no rebasen lo previsto en las Politicas y
Lineamientos, no se requerira la formalizacion de Contrato Especifico alguno.

Articulo 36. Contratos Especificos derivados de Nuevos Modelos de Abastecimiento.

Aprobado un Nuevo Modelo de Abastecimiento por la instancia correspondiente, el
Administrador del Proyecto solicitara por escrito al Area de Nuevos Modelos de
Abastecimiento, la suscripcion de un Contrato Especifico, una o varias oOrdenes de
abastecimiento, para lo cual deberd cumplir lo dispuesto en las Politicas y Lineamientos.

El procedimiento para la suscripcion de contratos especificos derivados de Nuevos Modelos
de Abastecimiento inicia con la Solicitud de Cotizacion que el Area de Nuevos Modelos de
Abastecimiento formule a los Posibles Proveedores que suscribieron el Nuevo Modelo de
Abastecimiento, y concluye con la asignacion o, en su caso, con la cancelacién del
procedimiento respectivo.

Capitulo VI
Recurso de Reconsideracion

Articulo 37. Recurso de reconsideracion.
Contra el fallo de adjudicacién, procedera el recurso de reconsideracion previsto por el
Reglamento y ante las instancias competentes en los términos del Estatuto, o bien, la accion

jurisdiccional ante el Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

Capitulo VII
Contratos y Convenios

Articulo 38. Modelos de contratos.

El Area Juridica elaborara modelos de contratos genéricos y clausulas tipo para las distintas
Contrataciones que se lleven a cabo, los cuales consideraran como minimo lo siguiente:
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I. Objeto;
. Plazo;
[ll. Programa de ejecucion;

IV. Indicadores de cumplimiento y criterios de recepcion para verificar y supervisar el
cumplimiento de las obligaciones;

V. Monto, forma de pago y, en su caso, mecanismo de ajuste a los precios;
VI. Garantias;

VII. Responsabilidad de las partes incluyendo, cuando aplique, la responsabilidad de
los Proveedores y Contratistas respecto de sus subcontratistas;

VIII. Propiedad, confidencialidad de la informacion y proteccién de datos personales;
IX. Propiedad intelectual;

X. Relaciones laborales;

XI. Previsiones para las modificaciones de los contratos;

XIl. Esquemas de prevencion y resolucién de controversias;

XIll. Estipulaciones relativas a la cesién de derechos y obligaciones, asi como de
derechos de cobro;

XIV. Representantes de las partes;

XV. Condiciones, términos y procedimiento para la aplicacion de penas
convencionales derivadas del incumplimiento de las obligaciones pactadas;
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XVI. Periodos para subsanar incumplimientos;
XVII. Evento de fuerza mayor;
XVIII. Causales de suspension, su procedimiento y consecuencias;

XIX. Causales de rescision o terminacion por incumplimiento, su procedimiento y
consecuencias;

XX. Causas de terminacion anticipada, su procedimiento y consecuencias;

XXI. Combate a la corrupcion;

XXII. Ley aplicable;

XXII. Jurisdiccion y, en su caso, mecanismos alternativos para la solucion de
controversias, reconocidos en la practica internacional, incluyendo los mecanismos de

negociacion, mediacion y arbitraje;

XXIV. Obligaciones a cumplir en materia de contenido nacional, de acuerdo con la
naturaleza de la Contratacion;

XXV. Anticipos;

XXVI. Subcontrataciones, debiéndose establecer las medidas necesarias que debera
llevar a cabo el Proveedor o Contratista a efecto de verificar que sus subcontratistas
cuenten con la capacidad técnica y econOmica para cumplir con sus obligaciones,
debiendo acreditar dicha verificacion al Administrador del Proyecto, conforme a lo
dispuesto en la Politicas y Lineamientos;

XXVII. Estipulaciones relativas a la toma de decisiones entre las partes contratantes
sobre la ejecucion del contrato;
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XXVIII. Obligaciones relacionadas con la responsabilidad social y ambiental de las
partes;

XXIX. Procedimiento para finiquitar los contratos, incluyendo la acreditacion de los
proveedores y contratistas del cumplimento de sus obligaciones fiscales, laborales y
de seguridad social durante la ejecucion de los mismos;

XXX. Obligaciones fiscales;

XXXI. La evaluacion del desempefio a la cual estara sujeto el Proveedor o Contratista
correspondiente;

XXXIIl. La aceptacion de parte del Proveedor o Contratista de permitir, entre otras
acciones, la realizacibn de revisiones en sitio previstas en las presentes

Disposiciones;

XXXIII. La obligacion de obtener y mantener vigente durante la duracion del contrato,
el registro aplicable en la HIIP;

XXXIV. Auditorias, y

XXXV. Cualquier otra estipulacién que se requiera.

Articulo 39.- Formalizacién de los contratos.

Una vez adjudicado el contrato, el Area de Contratacion debera:

I. Revisar y, en su caso, recibir de conformidad:

a. Las garantias que en su caso hayan sido requeridas;
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b. Las constancias de cumplimiento por parte del Participante Adjudicado de sus
obligaciones fiscales y de seguridad social, con las Empresas Productivas y con
terceros; asi como de sus Subcontratistas, en caso de haberlo requerido;

c. El comprobante de registro vigente correspondiente en la HIIP, y

d. La documentacion legal del Proveedor o Contratista con la que acredita su
personalidad y la de su representante o apoderado legal.

Il. Remitir al Area Juridica, cuando aplique, conforme a la normatividad emitida por
dicha area, el proyecto de contrato personalizado acompafiado de la documentacion
soporte para que ésta realice la revision juridica del mismo.

La falta de entrega por parte del Participante Adjudicado de la documentacién que acredite
los incisos previstos en la fraccion | anterior, impedira la suscripcion del contrato respectivo
y se considerara como causa imputable al mismo.

En caso de que el Participante en lo individual constituya una sociedad de propdsito
especifico para la celebracion y ejecucion del contrato, éste sera suscrito por dicha
sociedad, en su caracter de Proveedor o Contratista, y por el Participante Adjudicado como
obligado solidario.

En el caso de que un Consorcio constituya una sociedad de propésito especifico para la
celebracion y ejecucion del contrato, éste debera ser suscrito por dicha sociedad, en su
caracter de Proveedor o Contratista, y por los integrantes del Consorcio como obligados
solidarios.

Los contratos, deberan formalizarse en un término no mayor a diez dias habiles siguientes
a la emision del fallo, asignacion, o adjudicacion correspondiente. El plazo sefialado podra
ampliarse por un término igual por causas justificadas.

En caso de que el Participante Adjudicado no firme el contrato por causas imputables a él
mismo, dicho contrato podra ser adjudicado al segundo lugar, siempre y cuando cumpla
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con los criterios de adjudicacion previstos en las Bases de Contratacién. En caso de
negativa por escrito se podra adjudicar al siguiente Participante en orden de prelacion,
siempre y cuando cumpla con los requisitos anteriores.

En el caso de Consorcios, si algin miembro no firma el contrato, el Consorcio podra solicitar
su sustitucion al Area de Contratacion, por otra persona que cumpla con los mismos
requisitos y condiciones exigidos en el Procedimiento de Contratacion. Para tal efecto, el
Area de Contratacién solicitara opinion al Administrador del Proyecto. De no autorizarse la
sustitucion, el contrato no se formalizara por causa imputable al Consorcio adjudicado.

La falta de firma del contrato por el Participante o Consorcio adjudicado debera registrarse
por el Area de Contratacion; el Area de Alianzas Contractuales, Abastecimiento
Estratégicos y Estandares Técnicos, asi como por el Area de Nuevos Modelos de
Abastecimiento, segun corresponda en la HIIP.

No podra formalizarse ningan contrato, sin contar con el presupuesto necesario.

Para el caso de Bienes de Consumo, el Area de Contratacion debera remitir al almacén
correspondiente copia del contrato formalizado con sus anexos, con el objetivo de que se
verifiquen las cantidades y las especificaciones técnicas, los cuales deberan coincidir
indiscutiblemente con los codigos de los materiales contenidos en el sistema transaccional.
La excepcion para presentar la copia del contrato Unicamente sera para los casos de
Emergencia.

Articulo 40. Administraciéon de los contratos.

Las Empresas Productivas deberan designar a los responsables de la administracion y
supervision de la ejecucion de los contratos, hasta su terminacion, atendiendo lo dispuesto
en las Politicas y Lineamientos. Dichos responsables deberan llevar a cabo la
administracion y supervision de la ejecucién de los contratos conforme a lo dispuesto en los
instrumentos juridicos correspondientes y a la normatividad aplicable.

Articulo 41. Convenios modificatorios.
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En los casos en que se requiera la modificacion de un contrato vigente, el Administrador
del Proyecto solicitara al Area de Contratacion, la celebracion del convenio modificatorio
correspondiente.

Las modificaciones contractuales deberan justificarse por el Administrador del Proyecto y
ser autorizadas y formalizadas conforme a la matriz que para tal efecto se establezca en
las Politicas y Lineamientos; y no podran afectar el objeto del contrato, debiendo tomar en
cuenta su impacto en las garantias solicitadas y sus consecuencias en otros aspectos o
términos contractuales.

En los casos que aplique, conforme a la normatividad emitida por el Area Juridica, el Area
de Contratacion remitira al Area Juridica el proyecto del convenio modificatorio,
acompafado de la documentacion soporte para que ésta realice la revision juridica del
mismo.

No podrd formalizarse ningn convenio modificatorio sin contar con el presupuesto
necesario.

Podran formalizarse convenios modificatorios de ampliacion de monto o plazo aun sin
contar con el presupuesto total, siempre y cuando la continuacion del cumplimiento de las
obligaciones pactadas, cuenten con el recurso presupuestal correspondiente.

Las Areas de Contratacion, de Alianzas Contractuales y de Nuevos Modelos de
Abastecimiento, se abstendran de celebrar convenios modificatorios de incremento al
monto o plazo a los contratos, Contratos Especificos, Nuevos Modelos de Abastecimiento
o Alianzas Contractuales cuando el Proveedor o Contratista incurra en alguna de las
causales para abstenerse de recibir propuestas o celebrar contratos, a que se refieren la
Ley, asi como las presentes Disposiciones.

Articulo 42. Lineamientos especificos en términos del Transitorio Décimo Tercero de
la Ley.
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Los contratos, convenios y otros actos juridicos celebrados, conforme a regimenes
contractuales anteriores al vigente, se podran modificar para ajustarlos a lo previsto en la
Ley, su Reglamento y las Disposiciones, para lo cual se deberd cumplir lo siguiente:

I. Elaboracion por parte del Administrador del Proyecto, de una justificacion de las
ventajas que se obtendran al ser modificados para ajustarlos a las disposiciones
de la Ley y a las demas leyes que resulten aplicables;

Il. Autorizacion del Director General de la Empresa Productiva correspondiente, del
Director Corporativo o del Director Juridico de Pemex, segun se trate;

lll. Celebracién de un convenio modificatorio, y

IV. Informe al Consejo de Administracion.

Articulo 43. Aceptacion de Bienes, Arrendamientos, Servicios y Obras.

En apego a las condiciones contractuales previamente establecidas, los responsables de
la administracion y supervision del contrato, previo a la recepcion de los bienes,
arrendamientos, servicios y obras, debera inspeccionar, asi como revisar el cumplimiento
de los requisitos del contrato y, de ser procedente, autorizar el pago de los mismos.

Los Bienes de Consumo que ingresen a los almacenes, serdn administrados, controlados
y operados conforme lo establecido en la normatividad interna en materia de almacenes.

Capitulo VI
Contratos de Servicios Integrales de Exploracion y Produccion

Articulo 44. Ingresos provenientes de los Contratos de Servicios Integrales de
Exploracion y Produccién.

En los contratos de servicios integrales de exploracion y produccion, atento a cada caso en
particular, se deberan prever los mecanismos, términos y condiciones que garanticen que
los ingresos provenientes de dichos contratos se destinen, en primer término, a cubrir las
erogaciones derivadas de los mismos, con independencia de los demas ingresos obtenidos.
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Tratdndose de contratos relacionados con la exploracion, extraccion y produccion de
hidrocarburos derivados de asignaciones, la remuneracion a que tengan derecho los
contratistas debera pactarse siempre en efectivo.

Cada Contrato de Servicios Integrales de Exploracion y Produccion debera prever, en lo
aplicable:

I. Que la remuneracion estd sujeta a la condicion suspensiva de la entrega de
hidrocarburos por parte del contratista,

II. Que el fondeo sea a cargo del contratista,
[ll. Mecanismos e incentivos que promuevan la productividad;
IV. Procedimientos de contabilidad y registro financiero, cominmente utilizados;

V. Indicar que el contratista no podra subcontratar la direccion de las actividades
objeto del contrato, y

VI. Los demas términos que se requieran, considerando las particularidades de cada
caso concreto tomando en cuenta, en todo momento, las mejores practicas de la
industria petrolera internacional.

Capitulo IX
Gestion de Proveedores y Contratistas

Articulo 45. Herramienta Integral de Informacién de Proveedores y Contratistas.

La HIIP concentrard, entre otras, la informacién administrativa, legal, fiscal, laboral, de
seguridad social, y accidentes graves de los Proveedores o Contratistas, incluyendo, en su
caso la e.firma, asi como los casos en que se tenga conocimiento de la actualizacion de los
supuestos de abstencion para considerar propuestas o celebrar contratos que registren y
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Vigente a partir de

Dia

Mes Ano

documenten el Area de Contratacion, de Nuevos Modelos de Abastecimiento y de Alianzas
Contractuales y la evaluacion del desempefio de los Proveedores y Contratistas a cargo del
Administrador del Proyecto.

Las personas fisicas o morales podran obtener a través de dicha herramienta un registro
basico y gratuito, o bien, un registro extendido.

El registro basico y gratuito en la HIIP servira como inscripcion en el Sistema Electronico
de Contrataciones.

El registro extendido en la HIIP y, en su caso, la e.firma se requerirdn en los casos

siguientes:

I. Previo al envio de la Solicitud de Cotizacion en los Procedimientos de Contratacion
por adjudicacion directa, con excepcion de aquellas cuyos montos no excedan los
previstos para las Contrataciones de montos menores;

Abastecimiento, y

Para la formalizacibn de Alianzas Contractuales y Nuevos Modelos de

[ll. Para la formalizacién de los contratos, con excepcion de los siguientes:

a. Cuyos montos no excedan los previstos para las Contrataciones de montos

menores;

Con dependencias, entidades u organismos autonomos de la Administracion
Publica a nivel Federal, Estatal o Municipal, las empresas productivas del
Estado y sus filiales, las instituciones educativas o de investigacion y

organismos internacionales, y

Previa justificacion que suscriba el Administrador del Proyecto en conjunto con
el Area de Contratacion, tratandose de Contrataciones por excepcion al
concurso abierto previstas en la fraccion | del articulo 78 de la Ley, unicamente
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en lo relativo a que no existan bienes o servicios alternativos o sustitutos
técnicamente razonables o bien, que en el mercado sélo exista un posible
oferente.

En caso de consorcios, deberan registrarse cada una de las empresas que lo integren, para
interactuar en el Sistema Electrénico de Contrataciones, se requiere que solo una de las
empresas del consorcio lo represente, interactuando en dicho sistema, con un solo usuario
de contacto.

Articulo 46. Desarrollo de Proveedores y Contratistas.

Para el desarrollo de Proveedores y Contratistas se implementaran las acciones y
mecanismos que para tal efecto se prevean en las Politicas y Lineamientos.

Como parte del desarrollo de Proveedores y Contratistas, se podran realizar, entre otras
acciones, revisiones en sitio de manera directa o mediante tercero autorizado por el Area.
de Relacién con Proveedores y Contratistas, las cuales podran comprender aspectos tales
como: recursos humanos, salud y seguridad, gestion de calidad, medio ambiente y
responsabilidad social corporativa, conforme los mecanismos que para su identificacion y
ejecucion se definan en las Politicas y Lineamientos.

Titulo Tercero
Integridad, Confiabilidad y Transparencia en las Contrataciones

Articulo 47.- Programa Pemex Cumple.

Los Participantes, Proveedores, Contratistas o subcontratistas con los que la Empresa
Productiva pretenda mantener o mantenga una relacion comercial, deberan contar con
programas de Cumplimiento para el desarrollo de sus operaciones, actividades o servicios.
Estos deberan mantenerse vigentes durante la ejecucion de los contratos. La Empresa
Productiva se reserva la facultad de verificar lo anterior de manera directa o mediante
tercero autorizado.

PA-20-POL-001 Aprobado/Autorizado Esta pagina sustituye a la
Pagina 62 de 69 Area(s)/Organo(s) Colegiado(s) Acuerdo(s)/FAC Dia Mes | Afio aprobada/autorizada el:
Elaboro6:
avoro Dia Mes Afio

JNL

Rovies Consejo de Administracion CA-109/2021 21 09 2021
eviso:
MMHA




DISPOSICIONES GENERALES DE | Vigente a partir de
FEMEDC{: CONTRATACION PARA PETROLEOS MEXICANOS | Dia Mes Afio

Y SUS EMPRESAS PRODUCTIVAS SUBSIDIARIAS

En caso de que los Participantes, Proveedores, Contratistas o subcontratistas no cuenten
con programas de Cumplimiento, podran adherirse al Codigo de Etica de Petroleos
Mexicanos, sus Empresas Productivas Subsidiarias y Empresas Filiales, Cbédigo de
Conducta de Petréleos Mexicanos, sus Empresas Productivas Subsidiarias y, en su caso,
Empresas Filiales y a las Politicas y Lineamientos Anticorrupcion para Petroleos Mexicanos,
sus Empresas Productivas Subsidiarias y, en su caso, Empresas Filiales que forman parte
del Programa Pemex Cumple, con un compromiso suscrito de implementacién de un
programa de Cumplimiento propio, hasta en tanto implementen en definitiva su propio
programa de Cumplimiento. Las normas internas de Pemex al que se adhieran deberan
observarse y cumplirse durante la vigencia y ejecucién del contrato.

Para efectos del cumplimiento e interpretacion del Programa Pemex Cumple, debera
observarse lo contenido en la normatividad emitida al respecto.

Previo a la formalizacion del contrato, el Area de Contratacién aplicard, a los que tengan el
caracter de Terceros de conformidad con la normatividad aplicable, el proceso de Debida
Diligencia; aquellos Terceros que no proporcionen informacion para el desarrollo de la
Debida Diligencia, o bien que, derivado del resultado del proceso en comento, no hayan
aprobado el proceso de Debida Diligencia y se acredite que se ubican boletinados en alguna
de las listas restrictivas que se indican en la normatividad de la materia o proporcionen
informacion falsa, no podran ser adjudicados. En cualquier caso, el resultado de la
aplicacion de la Debida Diligencia debera formar parte del expediente del Procedimiento de
Contratacion que corresponda.

Las Bases de Contratacién deberan prever la aceptacidon expresa de los Participantes para
someterse al proceso de Debida Diligencia en los términos de la normatividad en la materia,
incluyendo en su caso, la obligacién de dar cumplimiento a las medidas de mitigacion
asociadas a posibles riesgos en matera de ética e integridad corporativa que se determinen
como resultado del citado proceso.

Los modelos de contrato deberan incluir como causal de rescision la falta de cumplimiento
a las medidas de mitigacion asociadas a posibles riesgos en materia de ética e integridad
corporativa que se determinen como resultado del proceso de Debida Diligencia.
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Articulo 48. Testigos Sociales.

Los Testigos Sociales participaran en los Procedimientos de Contratacion cuando se
actualice alguno de los supuestos siguientes:

I. Deriven de Contrataciones que deban ser autorizadas por el Consejo de
Administracion;

II. Lo requiera expresamente el CAAOS, o

lll. Los concursos abiertos e invitaciones restringidas cuyo monto sea igual o superior
al que se determine en las Politicas y Lineamientos.

Conforme a los supuestos anteriores, el Administrador del Proyecto deberé prever los
recursos necesarios para cubrir las contraprestaciones del Testigo Social.

Para la participacion del Testigo Social en los Procedimientos de Contratacion electrénicos,
el Area de Contratacion tramitara la clave de acceso al Sistema Electronico de
Contrataciones que utilizara el Testigo Social.

El registro, designacion, contratacion y evaluacion de los Testigos Sociales correspondera
al Grupo de Designacién de Testigos Sociales, de conformidad con los Lineamientos que
para tal efecto emita el Consejo de Administracion.

Articulo 49. Obligaciones del Testigo Social.

Las obligaciones del Testigo Social que participe en un Procedimiento de Contratacion
seran, entre otras, las siguientes:

I. Atestiguar de manera integral el Procedimiento de Contratacibn en que su
participacion haya sido requerida, con responsabilidad, objetividad, independencia,
imparcialidad, honestidad y ética; apegandose en todo momento a los codigos de
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Etica de Petréleos Mexicanos, sus Empresas Productivas Subsidiarias y Empresas
Filiales y de Conducta de Petroleos Mexicanos, sus Empresas Productivas
Subsidiarias y, en su caso, Empresas Filiales;

II. En los Procedimientos de Contratacion electronicos, dar cumplimiento a la
normatividad que regula el Sistema Electrénico de Contrataciones;

[ll. Atender y responder en forma oportuna, cualquier requerimiento de informacion
que le sea formulado por el Area de Contrataciéon o por la Auditoria Interna, asi como
de las ampliaciones o aclaraciones a su Testimonio Final, respecto del Procedimiento
de Contratacion que atestigue;

IV. En caso de detectar alguna irregularidad en el Procedimiento de Contratacion,
emitir informes previos a través de los cuales dara aviso a la Auditoria Interna, al Area
de Responsabilidades y al Titular del Area de Abastecimiento, debiendo formar parte
del Testimonio Final;

V. Mantener la confidencialidad respecto de la informacién de la que tenga
conocimiento por su participacion en un Procedimiento de Contratacion, en los
términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion;

VI. Respetar la posicidbn competitiva de los Participantes, evitando hacer comentarios
gue influyan, induzcan o favorezcan a alguna de las propuestas;

VII. Abstenerse de intervenir en decisiones del Proyecto y del Procedimiento de
Contratacion;

VIIl. Emitir el Testimonio Final que entregara a la Unidad de Control Interno
Institucional, al Administrador del Proyecto, al Area de Contratacion y al Grupo de
Designacién de Testigos Sociales, y

IX. Proponer, entre otras recomendaciones, mejoras para fortalecer la transparencia,
imparcialidad e integridad en las Contrataciones.
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Articulo 50.- Testimonio Final del Testigo Social

El Testimonio Final que emita el Testigo Social debera cumplir con los requisitos siguientes:
I. Contener los datos generales del Procedimiento de Contratacion que atestigie;

II. Describir cronoldgicamente los hechos relevantes del Procedimiento de Contratacion;
. Incluir las observaciones y recomendaciones del Procedimiento de Contratacion;

IV. Las recomendaciones y propuestas de mejora deberan realizarse con apego a la
legalidad y de una manera clara, precisa, razonada y congruente con el tema de que se

trate;

V. Las conclusiones deben versar sobre el cumplimiento de la normatividad aplicable, asi
como sobre la transparencia y la imparcialidad del Procedimiento de Contratacion, y

VI. Podra incluir anexos derivados del Procedimiento de Contratacién de que se trate, con
objeto de especificar las circunstancias que refiera el Testimonio Final.

Dicho testimonio debera ser difundido dentro de los diez dias hébiles siguientes a que
finalice su participacion por el Area de Contratacion en el Sistema Electronico de
Contrataciones y publicado por el Secretario Técnico del Grupo de Designacion de Testigos
Sociales en el Portal.

Articulo 51. Mejora continua de los servidores publicos del Area de Abastecimiento.

Los servidores publicos del Area de Abastecimiento que participen en las actividades
reguladas por las Disposiciones en relacion con Abastecimiento Estratégico; Alianzas
Contractuales; Planeacion, Programacion y Presupuestacién; Procedimientos de
Contratacion; suscripcion de contratos y gestion de sistemas, deberan:
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I. Estar capacitados para desempefar sus respectivas funciones, a fin de propiciar la
toma de decisiones adecuadas en beneficio de la Empresa Productiva. Para ello, sera
necesario que las areas competentes de Pemex organicen capacitaciones periédicas
Y, €N su caso, proporcionen accesos a los aplicativos transaccionales controlados para
el ejercicio de sus actividades, mediante cuentas con usuario, clave de acceso, roles
y perfiles, acordes a sus competencias;

Il. Observar lo establecido en la normatividad en materia de cumplimiento legal y de
Debida Diligencia, en lo aplicable a conflicto de intereses, relaciéon con Proveedores y
Contratistas y en materia de ética e integridad corporativa, y

lll. Los servidores publicos adscritos a la Subdireccion de Abastecimiento que, en
términos del Estatuto y conforme a los rangos en los montos de actuacion para la
suscripcion de los contratos, formalizan contratos en materia de Abastecimiento a
nombre y en representacion de las Empresas Productivas, deberan contar con la
e.firma para los efectos precisados en las Disposiciones.

Articulo 52. Delimitacion de participacion.

El Area de Abastecimiento establecera la delimitacion de la participacion de los servidores

publicos en los Procedimientos de Contratacion y en la suscripciéon de los contratos o
convenios, entre otros, con el fin de garantizar la idoneidad de las operaciones, la integridad
de la informacién y la rendicion de cuentas, a través de las matrices que, para tal efecto, se

establezcan en las Politicas y Lineamientos.

Articulo 53. Administracién de riesgos del proceso del MOBAP en la materia.

La administracion de riesgos del proceso del MOBAP en la materia se realizara de
conformidad con la normatividad que el Consejo de Administracion establezca en la

materia.

Articulo 54. Deteccion de irregularidades en los Procedimientos de Contratacion.
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El Area de Contratacion suspendera todo Procedimiento de Contratacion en el que advierta
actos u omisiones que trasgredan la equidad, transparencia e integridad del referido
procedimiento, dando aviso a las instancias correspondientes. El procedimiento continuara
una vez subsanados los actos u omisiones detectados.

Sin menoscabo de lo anterior, el Area de Contratacién podra cancelar el referido
Procedimiento de Contratacion, dando aviso a las instancias correspondientes.

Articulo 55. Transparencia en las Contrataciones.

El Area de Abastecimiento publicara en su Portal o en cualquier otro medio de difusién que
se establezca, y mantendra actualizada la informacion de las Contrataciones que realicen
las Empresas Productivas, con excepcion de la informacion reservada o confidencial
prevista en las disposiciones aplicables en materia de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales.

En los Procedimientos de Contratacién la informacién propiedad de las Empresas
Productivas, que por su naturaleza sea de caracter confidencial o reservada y que tenga
conocimiento el Proveedor o Contratista, debera ser protegida por éstos, de forma que
guede garantizada su clasificacion, seguridad, integridad y disponibilidad para las
Empresas Productivas.

Articulo 56. Evaluacion de Abastecimiento.

Con la finalidad de medir el desempefio del Abastecimiento, posibilitar su mejora continua
e incrementar su certidumbre, eficiencia, transparencia y competencia, el Area de
Abastecimiento, en coordinacion con el CAAOS, establecera un esquema de indicadores y
reportes que permitan evaluar, entre otros:

l. La ejecuciéon del PAC;

. Los Procedimientos de Contratacion y las Contrataciones derivadas de los
mismos, y
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[l La participacion de Proveedores y Contratistas en los Procedimientos de
Contratacion.

El CAAOS dara seguimiento al avance de los indicadores establecidos, mediante el informe
que rinda el Area de Abastecimiento con la periodicidad que dicho Organo Colegiado
determine.

Transitorios

PRIMERO. Las presentes Disposiciones entraran en vigor al dia siguiente al de su
publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO. Se dejan sin efecto las Disposiciones Generales de Contratacion para
Petroleos Mexicanos y sus Empresas Productivas Subsidiarias, aprobadas mediante
Acuerdo CA-047/2018 por el Consejo de Administracion de Petroleos Mexicanos, en Sesion
Ordinaria 926 celebrada el 17 de abril de 2018 y publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el 18 de mayo de 2018.

TERCERO. Todos los actos iniciados con anterioridad a la entrada en vigor de las presentes
Disposiciones seran concluidos conforme a la normatividad vigente al momento de su inicio.
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